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ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 3 marca 2010 r.

w sprawie powotania Zespotu do spraw przygotowania projektow rozporzadzen do projektu ustawy
0 zmianie ustawy o przeciwdziataniu narkomanii oraz niektérych innych ustaw

Na podstawie art. 7 ust. 4 pkt 5 ustawy z dnia
8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,

palnych, materiatéw radioaktywnych, substanc;ji trujacych,
duszacych lub parzacych, s$rodkéw odurzajacych,

poz. 199, z p6zn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. 1. Powotuje sie Zespot do spraw przygotowania
projektdw rozporzadzen do projektu ustawy o zmianie
ustawy o przeciwdziataniu narkomanii oraz niektorych
innych ustaw, zwany dalej ,Zespotem”.

2. Zespot jest organem pomocniczym Ministra Sprawie-
dliwosci.

§ 2. 1. Zadaniem zespotu jest opracowanie dwaoch projektow
rozporzadzen do projektu ustawy o zmianie ustawy
o przeciwdziataniu narkomanii oraz niektérych innych ustaw
w terminie do dnia 9 marca 2010 .

2. Projekty rozporzadzen dotycza:

1) okreslenia szczegotowych zasad i miejsca przechowy-
wania przedmiotéw i substancji stwarzajgcych niebez-
pieczenstwo dla zycia lub zdrowia, a w szczegdlnosci
broni, amunicji, materiatdbw wybuchowych lub tatwo-

' Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone
w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 238, poz. 2390
i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104,
z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600,
z 2008 r. Nr 227, poz. 1505, oraz z 2009 r. Nr 42, poz. 337, Nr 98,
poz. 817, Nr 157, poz. 1241 i Nr 161, poz. 1277.

substancji psychotropowych, ich preparatow lub prekur-
sorow kategorii 1 oraz ich prébek, a takze warunkow
i sposobu ich zniszczenia, z uwzglednieniem potrzeby
zapewnienia prawidiowego toku postepowania i jego
kosztow;

2) okreslenia podmiotéw uprawnionych do przechowywania

oraz niszczenia zabezpieczonych dla potrzeb postepo-
wania karnego s$rodkéw odurzajgcych, substancji
psychotropowych lub ich preparatéow oraz prekursorow
kategorii 1, a takze szczegétowego trybu i warunkow
ich przechowywania oraz niszczenia, z uwzglednieniem
koniecznosci zabezpieczenia tych srodkow i substancji
przed dostepem osob trzecich.

§ 3. W sktad zespotu wchodza:

1) przewodniczacy — Stanistaw Chmielewski — Sekretarz

Stanu w Ministerstwie Sprawiedliwosci, osobiscie lub
przez wyznaczonego przedstawiciela;

2) cztonkowie:

— Agnieszka Rekas — sedzia, gtowny specjalista w De-
partamencie Legislacyjno-Prawnym,

— Monika Zawadzka - sedzia, naczelnik w Departamencie
Wykonania Orzeczen i Probac;ji,

—Zdzistaw Godlewski - sedzia, gtowny specjalista
w Departamencie Wykonania Orzeczen i Probacji,

— Marek Wojnar — sedzia, wizytator w Departamencie
Saddéw Powszechnych,
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—Barbara Wilamowska - Koordynator Ministra
Sprawiedliwosci ds. Krajowego Programu Przeciw-
dziatania Narkomanii;

3) sekretarz — Maria Murawska - prokurator, gtowny
specjalista w Departamencie Legislacyjno-Prawnym.

§ 4. 1. Pracami Zespotu kieruje przewodniczacy Zespotu
osobiscie lub przez wyznaczonego przedstawiciela.

2. Posiedzenia Zespotu zwotuje Koordynator Ministra
Sprawiedliwosci ds. Krajowego Programu Przeciwdziatania
Narkomanii.

8 5. Przewodniczacy Zespotu moze zaprosi¢ do udziatu
w pracach Zespotu inne osoby sposrod przedstawicieli
wymiaru sprawiedliwosci oraz innych resortéw, a takze
organizacji spotecznych, ktérych dotyczy materialny zakres
przygotowywanych rozporzadzen.

§ 6. Wszystkie komorki organizacyjne Ministerstwa Spra-
wiedliwos$ci sa obowigzane do wspotdziatania z Zespotem
oraz udostepniania mu niezbednych informacji, chyba ze sta-
nowig one tajemnice prawnie chronione.

§ 7. Obstuge prac Zespotu zapewnia Ministerstwo Spra-
wiedliwosci.

§ 8. Za organizacje posiedzen Zespotu odpowiada Koor-
dynator Ministra Sprawiedliwosci ds. Krajowego Programu
Przeciwdziatania Narkomanii.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Z upowaznienia Ministra Sprawiedliwosci:

Sekretarz Stanu
Stanistaw Chmielewski

ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 16 marca 2010 r.

w sprawie zniesienia Zespotu do przeprowadzenia analizy dotychczasowych oraz wypracowania rozwigzan prawnych
w zakresie racjonalizacji postepowania w sprawach karnych

Na podstawie § 6 ust. 4a regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Sprawiedliwosci, stanowigcego zatacznik
do zarzadzenia nr 179/06/DO Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 14 lipca 2006 r. w sprawie ustalenia regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa Sprawiedliwosci (Dz. Urz.
Min. Sprawiedl. Nr 6, poz. 118, z p6zn. zm."), zarzadza sie,
co nastepuje:

§ 1. Z dniem 31 marca 2010 r. znosi sie Zespo6t do prze-
prowadzenia analizy dotychczasowych oraz wypracowania
rozwigzan prawnych w zakresie racjonalizacji postepowania

'Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. Urz.
Min. Sprawiedl. z 2006 r. Nr 7, poz. 124 i 125, Nr 8, poz. 131, z 2007 r.
Nr 4, poz. 17, Nr 9, poz. 38 i Nr 10, poz. 44, z 2008 r. Nr 1, poz. 3,
Nr 2, poz. 8, Nr 5, poz. 87, Nr 7, poz. 126 oraz z 2009 r. Nr 11,
poz. 110.

w sprawach karnych, zwany dalej ,Zespotem”, powotany
zarzadzeniem nr 5/10/DSP Ministra Sprawiedliwosci z dnia
6 stycznia 2010 r. w sprawie powotania Zespotu do przepro-
wadzenia analizy dotychczasowych oraz wypracowania
rozwigzan prawnych w zakresie racjonalizacji postepowania
w sprawach karnych.

§ 2. Wypracowane przez Zespot analizy i propozycje
rozwigzan prawnych w zakresie problematyki racjonalizacji
postepowan karnych Przewodniczacy Zespotu przekaze
Komisji Kodyfikacyjnej Prawa Karnego na rece Sekretarza
Komisji.

8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Sprawiedliwosci: Krzysztof Kwiatkowski
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ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 31 marca 2010 r.

w sprawie zarzadzenia naboru na aplikacje sedziowska w 2010 r.

Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.
o Krajowej Szkole Sadownictwa i Prokuratury (Dz. U. Nr 26,
poz. 157, z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. Zarzadza sie nabor na aplikacje sedziowska w 2010 r.

8 2. Wyznacza sie limit 75 miejsc na aplikacje, o ktorej
mowa w § 1.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z upowaznienia Ministra Sprawiedliwosci:
Podsekretarz Stanu
Jacek Czaja
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ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 31 marca 2010 r.

w sprawie zarzadzenia naboru na aplikacje prokuratorska w 2010 r.

Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.
o Krajowej Szkole Sadownictwa i Prokuratury (Dz. U. Nr 26,
poz. 157, z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadza sie nabdr na aplikacje prokuratorska w 2010 r.

§ 2. Wyznacza sie limit 75 miejsc na aplikacje, o ktorej
mowa w § 1.

8 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z upowaznienia Ministra Sprawiedliwos$ci:
Podsekretarz Stanu
Jacek Czaja
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ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 31 marca 2010 r.

w sprawie zarzadzenia naboru na aplikacje ogdolna w 2010 r.

Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.
o Krajowej Szkole Sadownictwa i Prokuratury (Dz. U. Nr 26,
poz. 157, z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadza sie nabér na aplikacje ogdélng w 2010 r.

§ 2. Wyznacza sie limit 300 miejsc na aplikacje, o ktorej
mowa w § 1.

8 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z upowaznienia Ministra Sprawiedliwos$ci:
Podsekretarz Stanu
Jacek Czaja
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ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 31 marca 2010 r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Sprawiedliwosci

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r.
o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199,
z po6zn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. Ustala sie regulamin organizacyjny Ministerstwa
Sprawiedliwosci, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

' Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone
w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 238, poz. 2390
i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104,
z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600,
z 2008 r. Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 42, poz. 337, Nr 98,
poz. 817, Nr 157, poz. 1241 i Nr 161, poz. 1277.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
MINISTERSTWA SPRAWIEDLIWOSCI

Rozdziat 1
Przepisy ogodlne

8 1. Regulamin organizacyjny Ministerstwa Sprawied-
liwosci okresla zakres zadan i tryb pracy komorek organiza-
cyjnych Ministerstwa Sprawiedliwosci.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 179/06/DO Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 14 lipca 2006 r. w sprawie ustalenia
regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Sprawiedliwosci
(Dz. Urz. Min. Sprawiedl|. Nr 6, poz. 118, z pdzn. zm.?).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 31 marca 2010 r.

Minister Sprawiedliwosci: Krzysztof Kwiatkowski

2 Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. Urz.
Min. Sprawiedl. z 2006 r. Nr 7, poz. 124 i 125, Nr 8, poz. 131,
z 2007 r. Nr 4, poz. 17, Nr 9, poz. 38 i Nr 10, poz. 44, z 2008 r. Nr 1,
poz. 3, Nr 2, poz. 8, Nr5, poz. 87 i Nr 7, poz. 126 orazz 2009 r. Nr 11,
poz. 110 i Nr 13, poz. 133.

Zatgcznik do zarzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 31 marca 2010 r.
(poz. 13)

§ 2. 1. Kierownictwo Ministerstwa Sprawiedliwosci
stanowig: Minister Sprawiedliwosci, Sekretarz Stanu i Pod-
sekretarze Stanu.

2. Najwyzsze kierownictwo Ministerstwa Sprawied-
liwosci w rozumieniu normy PN-EN ISO 9001:2009 stanowia
Dyrektor Generalny Ministerstwa Sprawiedliwosci i dyrek-
torzy komérek organizacyjnych objetych systemem zarza-
dzania jakoscia.
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§ 3. 1. Zakresy czynnosci cztonkdéw kierownictwa Mini-
sterstwa Sprawiedliwosci okresla odrebne zarzagdzenie Ministra
Sprawiedliwosci.

2. Osoby zastepujace Ministra Sprawiedliwosci i pozostatych
cztonkow kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz
zakres, w jakim zastepstwa sg wykonywane, okreslajg odrebne

przepisy.

3. Dyrektor Generalny Ministerstwa Sprawiedliwosci
wykonuje zadania okreslone w odrebnych przepisach.

4. Tryb wyznaczenia osoby zastepujacej Dyrektora Gene-
ralnego Ministerstwa Sprawiedliwosci i zakres zastepstwa
okreslaja odrebne przepisy.

§ 4. 1. W skiad Ministerstwa Sprawiedliwosci wchodza
Gabinet Polityczny Ministra oraz departamenty i biura
wymienione w statucie Ministerstwa Sprawiedliwosci.

2. Poszczegdélne komorki organizacyjne Ministerstwa
Sprawiedliwosci oznacza sie nastepujacymi symbolami
literowymi:

1) Gabinet Polityczny Ministra — ,GPM”;
2) Biuro Ministra - ,BM”;
3) Biuro Dyrektora Generalnego - ,,BDG”;
4) Departament Legislacyjno-Prawny — ,DL-P”;
5) Departament Sagdow Powszechnych — ,DSP”;
6) Departament Wykonania Orzeczen i Probacji — ,,DWOIP”;
7) Departament Praw Cztowieka — ,,DPC”;
8) Departament Wspotpracy Miedzynarodowe] i Prawa
Europejskiego — ,DWM";
9) Departament Organizacyjny - ,,DO";
10) Departament Kadr — ,,DK";
11) Departament Budzetu i Inwestycji — ,,DB”;
12) Departament Informatyzacji i Rejestrow Sadowych —
~DIRS";
13) Departament Sadow Wojskowych - ,,DSW";
14) Departament Nadzoru nad Aplikacjami Prawniczymi —
~DNAP”;
15) Biuro Informacyjne Krajowego Rejestru Karnego -
~B-KRK";
16) Biuro Analiz i Etatyzacji Sgdownictwa Powszechnego —
~BAIES”;
17) Biuro do Spraw Wydawania Monitora Sadowego i Go-
spodarczego - ,BMSIiG”;
18) Biuro Ochrony Informacji Niejawnych, Zarzadzania Kry-
zysowego i Spraw Obronnych — ,BINiSO”;
19) Biuro Administracyjno-Finansowe — ,BA-F".

8 5. 1. Kazda komorka organizacyjna wykonuje zadania
z powierzonego jej zakresu oraz koordynuje dziatania innych
komorek organizacyjnych stuzace realizacji tych zadan.

2. Komoérki organizacyjne sg zobowigzane do $cistego
wspotdziatania przy wykonywaniu zadan, w szczegolnosci
poprzez dokonywanie uzgodnien, przedstawianie opinii,
udostepnianie materiatow i informacji oraz prowadzenie
wspodlnych prac.

3. Jezeli realizacja zadania wymaga wspotdziatania
departamentéw lub biur, a ustalenie wiodacej komorki
organizacyjnej na podstawie przepisow 8 13-30 nastrecza
trudnosci, komorke te wyznacza wiasciwy cztonek kierownictwa

Ministerstwa Sprawiedliwosci lub witasciwi cztonkowie
kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwo$ci w porozumieniu,
w razie za$ braku porozumienia — Minister Sprawiedliwosci.

4. Spory kompetencyjne rozstrzyga wspélny przetozony
0sOb pozostajgcych w sporze.

5. Termin przedstawienia opinii dotyczacej materiatéw,
ktére majg by¢ przedmiotem obrad Rady Ministréw, komitetu
Rady Ministrow lub Komitetu do Spraw Europejskich, moze
wyznaczy¢ w sposob wiazacy dyrektor Biura Ministra, dyrektor
Departamentu Wspotpracy Miedzynarodowej i Prawa Euro-
pejskiego albo dyrektor Departamentu Legislacyjno-Prawnego,
zaleznie od tego, ktéry z nich przedktada materiaty Ministrowi
Sprawiedliwosci.

6. Departament lub biuro wystepujace do Departamentu
Legislacyjno-Prawnego z wnioskiem o wyrazenie opinii doty-
czacej stosowania prawa obowigzane sa przedstawi¢ wtasne
stanowisko w sprawie.

§ 6. Do zadan wykonywanych przez wszystkie komorki
organizacyjne w zakresie ich wtasciwosci nalezy w szcze-
golnosci:

1) opracowywanie programoéw, analiz, opinii, informacji
i innych materiatow, odpowiednio do zakresu zadan
komarki organizacyjnej w catosci, w czesci, w formie
propozycji lub projektu;

2) monitorowanie zmian w prawie wptywajacych na reali-
zacje zadan komoérki organizacyjnej i podejmowanie
dziatan stuzgcych dostosowaniu sposobu realizacji
zadan do zmienionego stanu prawnego, w tym opraco-
wywanie projektow aktéw wykonawczych oraz inicjo-
wanie odpowiednich zmian organizacyjnych;

3) uczestniczenie w pracach legislacyjnych na zasadach
okreslonych w § 7;

4) zatatwianie wystgpien podmiotéw wykonujacych dzia-
talno$é lobbingowa w procesie stanowienia prawa,
w sposob okreslony w odrebnym zarzadzeniu Ministra
Sprawiedliwosci;

5) wykonywanie zadan zwigzanych z przygotowaniem
i sprawowaniem przez Rzeczpospolitg Polska przewod-
nictwa w Radzie Unii Europejskiej;

6) wykonywanie zadan zwigzanych z realizacjg projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych;

7) uczestniczenie w pracach zwigzanych ze sporzadzeniem
i wykonaniem planu finansowego Ministerstwa Spra-
wiedliwosci;

8) uczestniczenie w postepowaniach o udzielenie zamo-
wienia publicznego;

9) sprawowanie zastepstwa procesowego Skarbu Panstwa —
Ministra Sprawiedliwosci i Ministerstwa Sprawied-
liwosci;

10) wykonywanie zadan wynikajgcych z przepiséw o prze-
twarzaniu i ochronie danych osobowych;

11) wykonywanie zadan zwigzanych z ochrong informac;ji
niejawnych oznaczonych klauzulg ,zastrzezone”,
w sposob okreslony w odrebnym zarzadzeniu Ministra
Sprawiedliwosci;

12) wykonywanie zadan zwiagzanych z zarzagdzaniem kryzy-
sowym, przygotowaniami obronnymi i wspotpraca
cywilno-wojskowg;

13) realizowanie wnioskow i zalecen pokontrolnych Naj-
wyzszej Izby Kontroli i innych organéw kontroli;
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14) przygotowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
interwencje, dezyderaty oraz zapytania poselskie i sena-
torskie;

15) zatatwianie skarg i wnioskow;

16) udostepnianie informacji publicznej w trybie okreslonym
w odrebnym zarzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci;

17) wykonywanie zadan zwigzanych z czynnosciami kance-
laryjnymi, przechowywaniem dokumentacji, obiegiem
korespondencji i przekazywaniem akt do archiwum
zaktadowego w sposob okreslony w instrukcji kance-
laryjnej Ministerstwa Sprawiedliwosci;

18) wykonywanie zadan zwiagzanych z wdrozeniem i utrzy-
mywaniem w Ministerstwie Sprawiedliwos$ci systemu
zarzadzania jakoscia.

8 7. 1. Na wniosek Departamentu Legislacyjno-Prawnego
departamenty i biura opracowuja propozycje do planu prac
Rady Ministrow. Propozycje zaakceptowane przez cztonkéw
kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwosci departament
lub biuro przekazuje Departamentowi Legislacyjno-Prawnemu.

2. W uzasadnionych przypadkach Departament Legisla-
cyjno-Prawny na wniosek wiasciwego departamentu lub biura
zaakceptowany przez cztonkow kierownictwa Ministerstwa
Sprawiedliwos$ci przygotowuje wystgpienie do Sekretarza
Rady Ministrow z wnioskiem o dokonanie zmian w planie
prac Rady Ministrow.

3. W uzasadnionych przypadkach Departament Legisla-
cyjno-Prawny na wniosek wtasciwego departamentu lub biura
przygotowuje wystagpienie do Prezesa Rady Ministrow albo
dziatajgcego z jego upowaznienia Sekretarza Rady Ministréw
z wnioskiem o:

1) odstapienie od wymogu opracowania i uzgodnienia
projektu zatozen projektu ustawy, lub

2) postanowienie o opracowaniu przez Ministra Sprawie-
dliwosci projektu ustawy na podstawie przyjetych przez
Rade Ministrow zatozen projektu ustawy.

4. Departament lub biuro opracowuje wstepny projekt
aktu normatywnego wraz z uzasadnieniem oraz oceng skut-
kow regulacji, w tym skutkéw finansowych, lub wstepny pro-
jekt zatozen projektu ustawy. O ustalenie skutkéw finanso-
wych projektu departament lub biuro moze zwrdci¢ sie
do Departamentu Budzetu i Inwestycji na zasadach okreslo-
nych w § 22 ust. 1 pkt 17.

5. Departament lub biuro uzgadnia projekt aktu norma-
tywnego lub projekt zatozen projektu ustawy z Departa-
mentem Legislacyjno-Prawnym oraz wszystkimi departa-
mentami i biurami, z ktérych zakresem zadan wigze sie pro-
jektowana regulacja, oraz przeprowadza konsultacje spoteczne
projektu.

6. Przed skierowaniem projektu aktu normatywnego lub
projektu zatozen projektu ustawy do konsultacji spotecznych
lub uzgodnien miedzyresortowych departament lub biuro,
w ktorym opracowano projekt, przedktada projekt do
akceptacji cztonkom kierownictwa Ministerstwa Sprawied-
liwosci.

7. Projekt uzgodniony w trybie ust. 5 departament lub
biuro przekazuje do dalszego prowadzenia Departamentowi
Legislacyjno-Prawnemu, z zastrzezeniem ust. 8.

8. Dalsze prace legislacyjne nad projektem zarzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci prowadzi departament lub biuro,
w ktérym opracowano projekt, w tym:

1) redaguje i przedktada uzgodniona wersje projektu Mini-
strowi Sprawiedliwosci do podpisu;

2) przekazuje podpisane zarzadzenie Departamentowi
Legislacyjno-Prawnemu do ewidencji, a takze do ogto-
szenia, jezeli obowigzek ogtoszenia zarzadzenia wynika
z odrebnych przepisow.

9. Departament lub biuro uczestniczy w prowadzonych
przez inny departament lub biuro uzgodnieniach wewnatrz-
resortowych projektu aktu normatywnego lub projektu zatozen
projektu ustawy.

10. Departament lub biuro, na wniosek departamentu lub
biura, w ktérym opracowano projekt aktu normatywnego lub
projekt zatozen projektu ustawy, opiniuje uwagi zgtoszone
do projektu w toku uzgodnien wewnatrzresortowych.

11. Na wniosek Departamentu Legislacyjno-Prawnego
departament lub biuro przedstawia stanowisko wobec uwag
o charakterze merytorycznym zgtoszonych do projektu aktu
normatywnego lub projektu zatozen projektu ustawy w toku
uzgodnien miedzyresortowych.

12. Na wniosek Departamentu Legislacyjno-Prawnego
departament lub biuro opiniuje projekt aktu normatywnego
lub projektu zatozen projektu ustawy przekazany przez inny
organ w toku uzgodnien miedzyresortowych.

13. Na wniosek Departamentu Legislacyjno-Prawnego
departament lub biuro zapewnia udziat swoich przedsta-
wicieli w konferencjach i posiedzeniach odbywanych w toku
uzgodnien miedzyresortowych projektu aktu normatywnego
lub projektu zatozen projektu ustawy.

14. Na wniosek Departamentu Legislacyjno-Prawnego
departament lub biuro opiniuje projekt stanowiska Iub
opinii, o ktérych mowa w § 15 pkt 1 lit. h-j, lub projekt aktu
nienormatywnego, o ktérym mowa w § 15 pkt 2.

15. Materialy przygotowywane zgodnie z ustepami
poprzedzajacymi opracowywane sg w formie okreslonej
przez Departament Legislacyjno-Prawny i przekazywane
temu departamentowi rowniez w wersji elektronicznej.

16. Przepisow ust. 1-15 nie stosuje sie do zarzadzen
Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci.
Przed przedtozeniem Dyrektorowi Generalnemu Minis-
terstwa Sprawiedliwosci do podpisu projektu zarzadzenia
majgcego charakter aktu normatywnego, departament
lub biuro, w ktorym opracowano projekt, uzgadnia go
z Departamentem Legislacyjno-Prawnym oraz wszystkimi
departamentami i biurami, ktérych dotyczy projektowana
regulacja.

§ 8. W zakresie wykonywania zadan rzecznika prasowego
Ministra Sprawiedliwos$ci osoba petniaca te funkcje podlega
bezposrednio Ministrowi Sprawiedliwosci.

8 9. 1. W strukturze organizacyjnej departamentéw i biur
moga zosta¢ wyodrebnione wydziaty, zespoty, stanowiska
pracy oraz inne wewnetrzne komérki organizacyjne.
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2. Wewnetrzny regulamin organizacyjny departamentu
lub biura okresla:

1) strukture organizacyjng departamentu lub biura;

2) podporzadkowanie wewnetrznych komarek organiza-
cyjnych;

3) szczegotowe okreslenie zadan departamentu lub biura
wymienionych w regulaminie organizacyjnym Minis-
terstwa Sprawiedliwosci wraz z ich podziatem pomiedzy
wewnetrzne komorki organizacyjne;

4) zakres zadan stanowisk pracy, dla ktérych nie sporzadza
sie opisu stanowiska pracy.

3. Wewnetrzny regulamin organizacyjny departamentu
lub biura jest ustalany przez dyrektora departamentu lub
biura i zatwierdzany — po uprzedniej akceptacji wtasciwego
cztonka kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwosci -
przez Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci.

4. Wewnetrzne regulaminy organizacyjne wszystkich
departamentéw i biur przekazywane sa do Biura Dyrektora
Generalnego.

5. Wyodrebnienie wydziatu w strukturze organizacyjnej
departamentu lub biura jest mozliwe pod warunkiem, ze
zakres zadan wydziatlu wymaga zatrudnienia co najmniej
pieciu pracownikow. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach
dopuszczalne jest wyodrebnienie wydziatlu o mniejszej
liczbie pracownikow.

6. Wewnetrznych komérek organizacyjnych nie wyodrebnia
sie w Gabinecie Politycznym Ministra.

8 10. 1. Dziatalnoscia departamentu lub biura kieruje
dyrektor departamentu lub biura, ktéry odpowiada za prawi-
dtowe i zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa wyko-
nywanie zadan podlegtej mu komérki organizacyjnej, w tym
za przestrzeganie okreslonych przepisami prawa terminéw
zatatwiania spraw.

2. Dziatalnoscig Gabinetu Politycznego Ministra kieruje
Szef Gabinetu Politycznego Ministra. Do Szefa Gabinetu
Politycznego Ministra stosuje sie odpowiednio postano-
wienia dotyczace dyrektora departamentu lub biura.

3. Zastepca dyrektora departamentu lub biura kieruje
dziatalnoscig wewnetrznych komorek organizacyjnych w zakresie
powierzonym mu przez dyrektora. Zastepca dyrektora depar-
tamentu lub biura odpowiada za prawidtowe i zgodne z obo-
wigzujgcymi przepisami prawa wykonywanie zadan z powie-
rzonego mu zakresu, w tym za przestrzeganie okreslonych
przepisami prawa termindw zatatwiania spraw.

4. W czasie nieobecnosci dyrektora departamentu lub
biura zastepuje go wyznaczony przez niego w porozumieniu
z wtasciwym cztonkiem kierownictwa Ministerstwa Sprawie-
dliwosci zastepca dyrektora, a jezeli w komodrce organizacyjnej
nie utworzono stanowiska zastepcy dyrektora lub zastepca
dyrektora jest nieobecny — naczelnik wydziatu albo inny pra-
cownik, jezeli w komorce organizacyjnej nie wyodrebniono
wydziatow. Informacje o zastepstwie przekazuje sie Dyrektorowi
Generalnemu Ministerstwa Sprawiedliwosci.

5. Dziatalnoscia wydziatu kieruje naczelnik wydziatu. Naczelnik
wydziatu odpowiada za prawidtowe i zgodne z obowiazuja-

cymi przepisami prawa wykonywanie zadan kierowanego
przez niego wydziatu, w tym za przestrzeganie okreslonych
przepisami prawa terminéw zatatwiania spraw.

6. Kierowanie wydzialem moze by¢ powierzone zastepcy
dyrektora albo pracownikowi zajmujacemu stanowisko
gtownego specjalisty lub gtownego wizytatora. Do osoby,
ktorej powierzono kierowanie wydziatem, stosuje sie posta-
nowienia dotyczace naczelnika wydziatu.

§ 11. 1. Dokumenty i pisma, ktérych podpisywanie jest
zastrzezone dla Ministra Sprawiedliwosci lub pozostatych
cztonkow kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwosci, okreslaja
odrebne przepisy.

2. Dyrektor Generalny Ministerstwa Sprawiedliwosci
podpisuje dokumenty i pisma zwigzane z wykonywaniem jego
zadan okreslonych w odrebnych przepisach, w szczegélnosci
zawierajace decyzje lub bedgce aktami ksztattujgcymi prawa
i obowiazki.

3. Dokumenty i pisma inne niz okreslone w ust. 1i 2 pod-
pisuje dyrektor lub zastepca dyrektora wtasciwego departa-
mentu lub biura albo upowazniony przez dyrektora naczelnik
wydziatu badz pracownik zatrudniony na stanowisku pracy
niewchodzacym w sktad wydziatu.

4. Jezeli odrebne przepisy nie stanowia inaczej, wiasciwy
cztonek kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwosci albo
Dyrektor Generalny Ministerstwa Sprawiedliwos$ci moze
upowazni¢ osoby wymienione w ust. 3 do podpisywania
okreslonych kategorii dokumentoéw i pism, o ktérych mowa
wust. 1i 2.

5. Z zastrzezeniem ustepéw poprzedzajacych, komorki
organizacyjne Ministerstwa Sprawiedliwosci moga wystepowac
do innych jednostek organizacyjnych, ministerstw, urzedéw,
organdw, instytucji i organizacji o udostepnienie informacji,
materiatoéw lub opinii niezbednych do realizacji zadan.

Rozdziat 2
Gabinet Polityczny Ministra

§ 12. Do zakresu zadan Gabinetu Politycznego Ministra
nalezy prowadzenie powierzonych przez Ministra Sprawie-
dliwosci spraw wynikajgcych z jego funkgji politycznej, ktore
dotycza wspdtdziatania Ministra Sprawiedliwosci z organami
wiadzy ustawodawczej, administracji rzadowej i samorzadowe;j,
partii politycznych, zwiazkéw zawodowych i organizacji
spotecznych.

Rozdziat 3
Biuro Ministra

§ 13. Do zakresu zadan Biura Ministra nalezy:

1) prowadzenie spraw dotyczacych wspotdziatania
Ministra Sprawiedliwos$ci z organami wiadzy ustawo-
dawczej oraz organami administracji rzgdowej i orga-
nami jednostek samorzadu terytorialnego, z wyla-
czeniem spraw powierzonych Gabinetowi Politycznemu
Ministra;
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2) wspotdziatanie z Kancelarig Sejmu i Kancelarig Senatu,
koordynowanie realizacji zadan resortu sprawiedliwosci
wynikajacych z uchwat i postanowien Sejmu i Senatu
i ich organéw, ewidencjonowanie interpelacji, inter-
wencji, dezyderatow oraz zapytan poselskich i sena-
torskich, a takze kontrola terminowosci ich zatatwiania;

3) wykonywanie zadan zwigzanych z kontaktami cztonkow
kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwo$ci z przedsta-
wicielami dyplomatycznymi innych panstw i organizacji
miedzynarodowych;

4) koordynowanie sposobu postepowania w sprawach
wystapien wnoszonych do Ministerstwa Sprawiedliwosci
przez podmioty wykonujace dziatalno$¢ lobbingowa
w procesie stanowienia prawa;

5) prowadzenie zbioru niepublikowanych uchwat Rady
Ministrow oraz zarzadzen Prezesa Rady Ministrow prze-
kazywanych przez Kancelarie Prezesa Rady Ministrow
oraz koordynowanie wykonywania zadan resortu spra-
wiedliwosci wynikajgcych z tych aktow;

6) zapewnienie obstugi posiedzen kierownictwa Ministerstwa
Sprawiedliwosci;

7) organizowanie pracy sekretariatow cztonkéw kierownictwa
Ministerstwa Sprawiedliwosci, Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz Szefa Gabinetu
Politycznego Ministra;

8) opracowywanie projektu zarzagdzenia Ministra Sprawie-
dliwosci okreslajagcego zakresy czynnosci cztonkow
kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwosci;

9) wykonywanie zadan zwigzanych z opracowaniem
stanowiska Ministra Sprawiedliwos$ci do sprawozdania
Prokuratora Generalnego z rocznej dziatalnosci proku-
ratury lub do informacji Prokuratora Generalnego
przedstawionej na zagdanie Prezesa Rady Ministrow;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg uprawnien
i obowigzkéw Ministra Sprawiedliwosci dotyczgcych
odpowiedzialnosci karnej i odpowiedzialnosci dyscypli-
narnej Prokuratora Generalnego, w tym przygotowy-
wanie projektow wnioskéw do sadu dyscyplinarnego
o zezwolenie na pociaggniecie Prokuratora Generalnego
do odpowiedzialnosci karnej albo do odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej;

11) koordynowanie spraw dotyczacych nadzoru Ministra
Sprawiedliwosci nad dziatalnoscig Centralnego Zarzadu
Stuzby Wieziennej w zakresie zleconym przez Ministra
Sprawiedliwosci;

12) ewidencjonowanie i koordynowanie zatatwiania skarg
i wnioskow dotyczacych pracy sadow powszechnych,
sadoéw wojskowych i innych jednostek organizacyjnych
resortu sprawiedliwosci oraz ich rozpatrywanie w zakresie
nieprzekazanym do zatatwienia innym jednostkom
organizacyjnym;

13) przeprowadzanie kontroli dziatalnosci Ministerstwa
Sprawiedliwosci oraz jednostek organizacyjnych pod-
legtych Ministrowi Sprawiedliwosci lub przez niego
nadzorowanych;

14) sprawowanie nadzoru, w tym przeprowadzanie kontroli
nad prawidtowoscia wykonywania procedur kontroli
zarzadczej przez jednostki organizacyjne podlegte
Ministrowi Sprawiedliwosci jako dysponentowi gtow-
nemu witasciwych czesci budzetu panstwa;

15) analiza rocznych sprawozdan dotyczacych wykorzysta-
nia przez instytucje, stowarzyszenia, fundacje i organi-
zacje spoteczne nawiazek i $Swiadczen pienieznych
orzeczonych na podstawie art. 47, art. 49 i art. 57a § 2

ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U.
Nr 88, poz. 553, z p6zn. zm.");

16) informowanie kierownictwa Ministerstwa Sprawied-
liwosci o obrazie wymiaru sprawiedliwosci w mediach
oraz informowanie medidéw o dziatalnosci resortu;

17) organizowanie kontaktéw przedstawicieli mediow z pra-
cownikami resortu sprawiedliwosci w celu uzyskania ich
wypowiedzi i opinii;

18) koordynowanie dziatalnosci informacyjnej komorek
organizacyjnych Ministerstwa Sprawiedliwosci doty-
czacej polskiego wymiaru sprawiedliwosci, prowadzone;j
przez te komoérki w zakresie ich wtasciwosci;

19) opracowywanie materiatdw promocyjnych i edukacyjnych
dotyczacych resortu sprawiedliwosci;

20) koordynowanie realizacji zadan wynikajacych z ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z 2002 r. Nr 153,
poz. 1271, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407 oraz z 2005 r.
Nr 64, poz. 565 i Nr 132, poz. 1110) poprzez wspotprace
z wyznaczonymi petnomocnikami poszczegolnych
komadrek organizacyjnych, a takze przygotowywanie
decyzji i postanowien w sprawach z tego zakresu,
w tym dotyczacych odwotan od decyzji prezeséw sadow;

21) obstuga Biuletynu Informacji Publicznej w Ministerstwie
Sprawiedliwosci, strony internetowej Ministerstwa
Sprawiedliwosci oraz intranetu;

22) udostepnianie w formie elektronicznej oraz — w miare
potrzeby - na innym nosniku, przegladéw prasy
obejmujacych informacje o publikacjach dotyczacych
resortu sprawiedliwosci zamieszczonych w ogolno-
polskiej i regionalnej prasie drukowanej oraz w me-
diach audiowizualnych;

23) wspotpraca z Centrum Informacyjnym Rzadu;

24) wspodtpraca z rzecznikami prasowymi sgdow powszechnych;

25) koordynacja w zakresie merytorycznym Biuletynu Informacji
Publicznej sadow powszechnych, sadow wojskowych
i innych jednostek organizacyjnych resortu;

26) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Ministra
Sprawiedliwosci.

Rozdziat 4
Biuro Dyrektora Generalnego

8 14. 1. Do zakresu zadan Biura Dyrektora Generalnego
nalezy:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja Minis-
terstwa Sprawiedliwosci, w tym opiniowanie projektéw
aktéw normatywnych i monitorowanie zmian w prawie

' Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 1997 r.
Nr 128, poz. 840, z 1999 r. Nr 64, poz. 729 i Nr 83, poz. 931,z 2000 r.
Nr 48, poz. 548, Nr 93, poz. 1027 i Nr 116, poz. 1216, z 2001 r. Nr 98,
poz. 1071, z 2003 r. Nr 111, poz. 1061, Nr 121, poz. 1142, Nr 179,
poz. 1750, Nr 199, poz. 1935 i Nr 228, poz. 2255, z 2004 r. Nr 25,
poz. 219, Nr 69, poz. 626, Nr 93, poz. 889 i Nr 243, poz. 2426, z 2005 r.
Nr 86, poz. 732, Nr 90, poz. 757, Nr 132, poz. 1109, Nr 163,
poz. 1363, Nr 178, poz. 1479 i Nr 180, poz. 1493, z 2006 r. Nr 190,
poz. 1409, Nr 218, poz. 1592 i Nr 226, poz. 1648, z 2007 r. Nr 89,
poz. 589, Nr 123, poz. 850, Nr 124, poz. 859 i Nr 192, poz. 1378,
22008 r. Nr 90, poz. 560, Nr 122, poz. 782, Nr 171, poz. 1056, Nr 173,
poz. 1080 i Nr 214, poz. 1344, z 2009 r. Nr 62, poz. 504, Nr 166,
poz. 1317, Nr 168, poz. 1323, Nr 190, poz. 1474, Nr 201, poz. 1540
i Nr 206, poz. 1589 oraz z 2010 r. Nr 7, poz. 46.
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wptywajacych na funkcjonowanie Ministerstwa Spra-
wiedliwosci oraz opracowywanie projektéw statutu,
regulaminu organizacyjnego, instrukcji kancelaryjnej
i regulaminu pracy Ministerstwa Sprawiedliwosci;

2) prowadzenie ewidenc;ji i zbioru wewnetrznych regula-
mindw organizacyjnych departamentéw i biur Minis-
terstwa Sprawiedliwosci;

3) koordynowanie spraw zwiazanych z przeprowadzaniem
naboru kandydatéw do korpusu stuzby cywilnej w Mini-
sterstwie Sprawiedliwosci;

4) koordynowanie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem
i aktualizacjg opisow stanowisk pracy, wartosciowaniem
stanowisk pracy oraz przeprowadzaniem ocen okresowych
cztonkow korpusu stuzby cywilnej w Ministerstwie
Sprawiedliwosci;

5) prowadzenie spraw osobowych o0séb zajmujacych
w Ministerstwie Sprawiedliwosci kierownicze stanowiska
panstwowe, z wylaczeniem sedziow powotanych
na stanowisko Podsekretarza Stanu;

6) prowadzenie spraw osobowych cztonkéw korpusu
stuzby cywilnej, pracownikéw zatrudnionych na stano-
wiskach pomocniczych, robotniczych i obstugi oraz
pracownikéw zatrudnionych w Gabinecie Politycznym
Ministra;

7) prowadzenie spraw osobowych kierownikow zaktadow
budzetowych utworzonych przez Ministra Sprawied-
liwosci, nad ktérymi nadzor powierzono Dyrektorowi
Generalnemu Ministerstwa Sprawiedliwosci;

8) zarzadzanie srodkami na wynagrodzenia osobowe, na-
grody i premie oraz dodatkowe wynagrodzenie roczne;

9) sporzadzanie analiz i ocen stanu zatrudnienia w Mini-
sterstwie Sprawiedliwosci;

10) prowadzenie kontroli przestrzegania regulaminu pracy
Ministerstwa Sprawiedliwosci;

11) analizowanie potrzeb szkoleniowych i realizowanie
procesu doskonalenia zawodowego pracownikéw Mini-
sterstwa Sprawiedliwos$ci oraz zarzadzanie $rodkami
finansowymi przeznaczonymi na ten cel;

12) zapewnienie obstugi Komisji Dyscyplinarnej dla Cztonkéw
Korpusu Stuzby Cywilnej w Ministerstwie Sprawied-
liwosci;

13) opracowywanie planu zamdwien publicznych;

14) prowadzenie postepowan o udzielenie zamodwienia
publicznego;

15) sprawowanie  zastepstwa procesowego Skarbu
Panstwa - Ministra Sprawiedliwosci i Ministerstwa
Sprawiedliwosci w sprawach toczacych sie przed sadami
powszechnymi, z wytgczeniem spraw, w ktérych zgodnie
z 8 6 pkt 9 zastepstwo procesowe jest sprawowane
przez inne komorki organizacyjne, w szczegdlnosci
spraw dotyczacych postepowan administracyjnych
prowadzonych w tych komaérkach;

16) opiniowanie projektéw umow dotyczgcych zamowien
publicznych udzielanych przez Ministerstwo Sprawied-
liwosci w zakresie zgodnosci z obowigzujgcym prawem
oraz zabezpieczenia interesu prawnego Skarbu Panstwa,
a takze wydawanie opinii prawnych w pozostatych
sprawach nalezacych do wtasciwosci Biura Dyrektora
Generalnego;

17) koordynowanie realizacji zadan zwigzanych z wdrozeniem
i utrzymywaniem w Ministerstwie Sprawiedliwosci
systemu zarzadzania jakoscia;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z administrowaniem
srodkami zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

19) wspoétpraca z jednostkami organizacyjnymi resortu
sprawiedliwosci w zakresie organizowania wypoczynku
dzieci i mtodziezy;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem sedziom
pozyczek na zaspokojenie potrzeb mieszkaniowych
na podstawie wnioskéw, o ktérych mowa w § 21 pkt 10;

21) prowadzenie archiwum zakladowego, w tym sekcji
archiwum akt niejawnych.

2. W strukturze Biura Dyrektora Generalnego funkcjo-
nuje komérka audytu wewnetrznego, do ktérej zakresu
zadan nalezy prowadzenie audytu wewnetrznego w Mini-
sterstwie Sprawiedliwosci oraz prowadzenie spraw
zwigzanych z wykonywaniem zadan okreslonych w art. 291
ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 oraz z 2010 r. Nr 28,
poz. 146). Kierownik komorki audytu wewnetrznego
podlega  bezposrednio  Ministrowi  Sprawiedliwosci,
a w zakresie spraw zwigzanych z organizacjg pracy i zatrud-
nieniem — Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa Sprawied-
liwosci.

3. W strukturze Biura Dyrektora Generalnego funkcjonuje
wewnetrzna komorka organizacyjna wykonujaca zadania
stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy w Ministerstwie Spra-
wiedliwosci, a takze prowadzaca inne sprawy zwigzane
z bezpieczenstwem i higieng pracy w Ministerstwie Sprawie-
dliwoséci oraz nadzorem sprawowanym w tym zakresie
nad jednostkami organizacyjnymi resortu. W zakresie wyko-
nywania zadan stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy
komorka ta podlega bezposrednio Dyrektorowi Generalnemu
Ministerstwa Sprawiedliwosci.

Rozdziat 5
Departament Legislacyjno-Prawny

§ 15. Do zakresu zadan Departamentu Legislacyjno-Prawnego
nalezy:
1) prowadzenie prac legislacyjnych, w tym:

a) uczestniczenie w okreslonych w 8 7 ust. 5 i 16
uzgodnieniach projektow aktéw normatywnych
i projektow zatozen projektu ustawy opracowywanych
przez inne departamenty i biura, w celu zapewnienia
poprawnosci tych projektow pod wzgledem legisla-
cyjnym i ich zgodnos$ci z aktami normatywnymi
wyzszego rzedu,

b) opiniowanie, w trybie okreslonym w & 7 ust. 10,
uwag do projektéw zarzadzen Ministra Spra-
wiedliwoséci pod wzgledem legislacyjnym i w za-
kresie zgodnosci z aktami normatywnymi wyzszego
rzedu,

c) opracowywanie pod wzgledem redakcyjno-prawnym
projektow ustaw, rozporzadzen, uchwat Rady Mini-
strow oraz zatozen projektu ustawy przekazanych
przez inne departamenty i biura w trybie 8 7 ust. 7,
a takze przez Prokuratora Generalnego, Centralny
Zarzad Stuzby Wieziennej lub Krajowa Szkote
Sadownictwa i Prokuratury,
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d) opracowywanie projektow ustaw, rozporzgdzen
oraz zatozen projektu ustawy dotyczacych organizacji
i funkcjonowania prokuratury,

e) opracowywanie, na polecenie wtasciwego cztonka
kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwosci, pro-
jektow aktéw normatywnych i projektow zatozen
projektu ustawy,

f) prowadzenie uzgodnien miedzyresortowych doty-
czacych projektéw, o ktérych mowa w lit. c-e, na
zasadach okreslonych odrebnymi przepisami,

g) przedktadanie Ministrowi Sprawiedliwosci projektow
w wersji uzgodnionej w trybie okreslonym w lit. f,
w zaleznosci od rodzaju projektowanego aktu —
do podpisu albo z wnioskiem o skierowanie pod
obrady Rady Ministréw lub witasciwego komitetu
Rady Ministrow,

h) uczestniczenie w pracach nad opracowywanymi
przez inne organy projektami aktow normatywnych
i projektami zatozen projektu ustawy, w tym:

— opracowywanie opinii Ministra Sprawiedliwosci
o tych projektach,

— udziat w konferencjach i posiedzeniach, na ktérych
projekty te sa rozpatrywane,

i) opracowywanie, w zakresie wtasciwosci Ministra
Sprawiedliwosci, lub opiniowanie przedstawionych
przez inne organy projektéw stanowiska Rady Ministrow
wobec:

— projektow ustaw kierowanych do Sejmu przez
podmioty inne niz Rada Ministrow,

— projektéw uchwat Sejmu i Senatu,

— projektow uchwat komisji i podkomisji Sejmu
i Senatu zawierajacych sprawozdania o projektach
ustaw,

j) opracowywanie opinii Ministra Sprawiedliwosci
o projektach ustaw i uchwat, o ktérych mowa w lit. i;

2) opiniowanie, na wniosek zainteresowanych komoérek
organizacyjnych Ministerstwa Sprawiedliwosci lub jed-
nostek organizacyjnych resortu, projektéw nienorma-
tywnych aktow prawnych Ministra Sprawiedliwosci
w zakresie zgodnosci tych aktow z przepisami prawa,
z wyjatkiem zgodnosci z prawem Unii Europejskiej i innymi
miedzynarodowymi zobowigzaniami Rzeczypospolitej
Polskiej;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z udziatem Ministra
Sprawiedliwosci w posiedzeniach Sejmu, Senatu, Rady
Ministrow, komitetow Rady Ministréw i innych organow
panstwowych i spotecznych;

4) reprezentowanie Ministra Sprawiedliwosci przed Try-
bunatem Konstytucyjnym;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z ogtaszaniem rozpo-
rzadzen Ministra Sprawiedliwosci w Dzienniku Ustaw
Rzeczypospolitej Polskiej oraz ogtaszaniem zarzadzen
Ministra Sprawiedliwosci w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”, jezeli z od-
rebnych przepisow wynika obowigzek ogtoszenia zarza-
dzenia w tym dzienniku urzedowym;

6) prowadzenie ewidencji i zbioru wewnetrznych aktow
prawnych Ministra Sprawiedliwosci;

7) redagowanie Dziennika Urzedowego Ministra Sprawie-
dliwosci;

8) wydawanie opinii o tresci obowigzujacych przepisow
prawa dla naczelnych i centralnych organéw administracji
panstwowej oraz jednostek organizacyjnych resortu
sprawiedliwosci;

9) wspotpraca z Komisjg Kodyfikacyjng Prawa Cywilnego
i Komisja Kodyfikacyjna Prawa Karnego oraz zapewnienie
ich obstugi techniczno-organizacyjne;.

Rozdziat 6

Departament Sadow Powszechnych

8 16. Do zakresu zadan Departamentu Sadéw Powszechnych

nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig administracyjna
sgdow, w tym:

a) ustalanie i koordynowanie kierunkéw nadzoru
nad dziatalnoscig administracyjng sgdow wykony-
wanego przez prezeséw sadow,

b) opracowywanie okresowych informacji o dziata-
Inosci sadow oraz okresowych ocen dziatalnosci
sgdow,

c) analiza i ocena sprawozdan z wykonania planow
zadan nadzorczych prezesow sadéw apelacyjnych
i prezesow sadow okregowych za rok ubiegty,

d) analiza i ocena planéw zadan nadzorczych pre-
zes6w sadow apelacyjnych i prezesow sadow
okregowych na rok biezacy,

e) analiza i ocena sprawozdan z wizytacji i lustracji
przeprowadzonych przez sedziow wizytatoréw,

f) przeprowadzanie doraznych wizytacji i lustracji sgdow
oraz dziatalnosci nadzorczej prezeséw sadow,

g) prowadzenie biezacej lub okresowej kontroli toku
postepowania w sprawach indywidualnych, w przy-
padku ujawnienia okolicznosci wskazujacych,
Zze s3 one prowadzone niesprawnie lub z naru-
szeniem prawa;

2) wyrazanie opinii o zasadnosci zarzutow dotyczacych
oczywistej i razacej obrazy przepisow prawa, mogacej
stanowié¢ podstawe odpowiedzialnosci dyscyplinarnej
sedziéw i referendarzy sgdowych;

3) sprawowanie nadzoru nad wdrazaniem nowych rozwigzan
prawnych i organizacyjnych w zakresie prowadzenia
rejestrow sadowych i ksiag wieczystych;

4) opracowywanie projektow decyzji Ministra Sprawied-
liwosci wydawanych w postepowaniach odwotawczych
od decyzji prezesow sadow okregowych wydawanych
na podstawie art. 117 ust. 3 ustawy z dnia 17 grud-
nia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubez-
pieczen Spotecznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 153, poz. 1227)
oraz przygotowywanie projektow odpowiedzi na skargi
wnoszone do sgdu administracyjnego;

5) opracowywanie projektow decyzji Ministra Sprawied-
liwosci wydawanych w postepowaniach odwotawczych
od decyzji prezeséw sgdow okregowych, wydawanych
na podstawie art. 8 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 stycz-
nia 1991 r. o kombatantach oraz niektérych osobach
bedacych ofiarami represji wojennych i okresu powo-
jennego (Dz. U. z 2002 r. Nr 42, poz. 371, z p6zn. zm.?),
oraz przygotowywanie projektéw odpowiedzi na skargi
wnoszone do sagdu administracyjnego;

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone

w Dz. U. z 2001 r. Nr 154, poz. 1788, z 2002 r. Nr 181, poz. 1515,
z 2003 r. Nr 72, poz. 658, z 2004 r. Nr 281, poz. 2779, z 2005 r.
Nr 163, poz. 1362, z 2006 r. Nr 170, poz. 1217, z 2007 r. Nr 99,
poz. 658 i Nr 166, poz. 1172, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r.
Nr 92, poz. 753.
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6) sprawowanie nadzoru nad dokonywaniem ocen kwali-
fikacyjnych referendarzy sadowych;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem przez
Ministra Sprawiedliwos$ci uprawnien wtasciwego mini-
stra w rozumieniu ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r.
o fundacjach (Dz. U. z 1991 r. Nr 46, poz. 203, z p6zn. zm.3);

8) wspolpraca z organizacjami zrzeszajgcymi syndykow,
nadzorcow sadowych i zarzadcoéw w zakresie opraco-
wywania rozwigzan dotyczacych zasad ich udziatu
w postepowaniu upadtosciowym;

9) sprawowanie nadzoru nad terminowoscia i prawidto-
woscig przekazywania przez sagdy ogtoszen do publikacji
w ,Monitorze Sagdowym i Gospodarczym”;

10) opracowywanie wnioskow do sadu rejestrowego
o wykreslenie z rejestru zwigzku zawodowego w trybie
okreslonym w art. 36 ust. 3 ustawy z dnia 23 maja 1991 r.
o zwigzkach zawodowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 79,
poz. 854, z pozn. zm.*);

11) wspétpraca z Prokuratura Generalng w zakresie udziatu
prokuratora w postepowaniu w sprawach rodzinnych
i nieletnich;

12) podejmowanie dziatan stuzacych zapobieganiu prze-
stepczosci i jej zwalczaniu, z wykorzystaniem sadowych
i pozasgdowych instytucji prawnych, oraz wspoétdziatanie
w tym zakresie z wtasciwymi organami, instytucjami,
stowarzyszeniami i fundacjami;

13) wspotpraca z instytucjami rzgdowymi i organizacjami
pozarzadowymi w zakresie zwalczania demoralizacji
dzieci i miodziezy, a takze w zakresie dziatalnosci
na rzecz rodziny, opieki, wychowania i terapii oraz
profilaktyki spotecznej;

14) uczestniczenie w naradach i konferencjach organizowanych
z udziatem prezeséw sadow, wizytatorow i sedziow;
15) przygotowywanie projektow decyzji Ministra Sprawie-
dliwosci wydawanych w wyniku odwotan mediatorow
od decyzji prezeséw sgdow okregowych w sprawach
dotyczacych odmowy wpisu do wykazu mediatorow
do spraw nieletnich oraz przygotowywanie projektow
odpowiedzi na skargi wnoszone do sagdu administra-

cyjnego;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja rodzinnych
osrodkow diagnostyczno-konsultacyjnych oraz plano-
waniem pracy tych osrodkow;

17) sprawowanie nadzoru pedagogicznego nad dziatalnosciag
rodzinnych osrodkow diagnostyczno-konsultacyjnych,
w tym przeprowadzanie doraznych wizytacji i lustracji
tych osrodkow oraz organizowanie narad i konferencji
z udziatem wizytatorow, kierownikéw i pracownikow
pedagogicznych tych osrodkéw;

18) opiniowanie wnioskow w sprawie dodatkow funkcyjnych
i motywacyjnych oraz dodatkéw zwigzanych z warunkami

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone
w Dz. U. z 1997 r. Nr 121, poz. 769, z 2000 r. Nr 120, poz. 1268,
z2003 r. Nr 162, poz. 1568 oraz z 2005 r. Nr 167, poz. 1398 i Nr 175,
poz. 1462.

4 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone
w Dz. U. 22001 r. Nr 128, poz. 1405 i Nr 100, poz. 1080, z 2002 r.
Nr 135, poz. 1146 i Nr 240, poz. 2052, z 2003 r. Nr 63, poz. 590
i Nr 213, poz. 2081, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407 oraz z 2008 r. Nr 90,
poz. 562.

pracy dla kierownikéw rodzinnych osrodkéw diagno-
styczno-konsultacyjnych;

19) dokonywanie oceny pracy kierownikow rodzinnych
osrodkéw diagnostyczno-konsultacyjnych oraz prowa-
dzenie spraw zwigzanych z odwotaniami od oceny;

20) prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem
nagréd Ministra Sprawiedliwosci nauczycielom zatrud-
nionym w rodzinnych osrodkach diagnostyczno-konsul-
tacyjnych, w tym opracowywanie projektu zarzadzenia
w sprawie powotania zespotu opiniujacego przedmiotowe
whnioski;

21) prowadzenie spraw dotyczacych wnioskéw o przyznanie
Medalu Komisji Edukacji Narodowej nauczycielom
zatrudnionym w rodzinnych os$rodkach diagnostyczno-
-konsultacyjnych;

22) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym
nauczycieli zatrudnionych w rodzinnych osrodkach
diagnostyczno-konsultacyjnych;

23) wspotpraca z instytucjami rzagdowymi, organizacjami
pozarzadowymi oraz uczelniami w zakresie dziatalnosci
rodzinnych osrodkéw diagnostyczno-konsultacyjnych.

Rozdziat 7
Departament Wykonania Orzeczen i Probacji

§ 17. Do zakresu zadan Departamentu Wykonania Orzeczen
i Probaciji nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig administracyjna
sadoéw w zakresie wykonania orzeczen karnych;

2) ustalanie i koordynowanie kierunkéw nadzoru peniten-
cjarnego;

3) prowadzenie ewidencji odpiséw europejskich nakazow
aresztowania wydanych przez sady oraz europejskich
nakazow aresztowania wydanych przez inne panstwa
cztonkowskie Unii Europejskiej;

4) monitorowanie terminowosci wykonania europejskich
nakazéw aresztowania, informowanie Eurojustu o op6z-
nieniach i przyczynach opdznien w ich wykonaniu;

5) sprawowanie nadzoru administracyjnego i organizacyj-
nego nad kuratorska stuzbg sadowa, w tym okreslanie
kierunkow i koordynowanie pracy kuratoréw sagdowych
oraz wykonywanie nadzoru nad funkcjonowaniem
osrodkow kuratorskich;

6) prowadzenie odwotawczych postepowan administra-
cyjnych oraz opracowywanie projektow decyzji Ministra
Sprawiedliwos$ci w zwigzanych z odwotaniami od decyzji
prezeséw saddédw okregowych sprawach dotyczacych
wypowiedzenia lub rozwiagzania stosunku pracy, prze-
niesienia na inne stanowisko lub do innego zespotu
kuratorskiego stuzby sgdowej oraz zawieszenia w pet-
nieniu obowiazkéw zawodowych kuratoréw sadowych;

7) opiniowanie wnioskow  kuratorow zawodowych
dotyczacych udzielenia przez Ministra Sprawiedliwosci
urlopu dla poratowania zdrowia;

8) zapewnienie obstugi sadu dyscyplinarnego drugiej
instancji dla zawodowych kuratoréw sadowych, dziata-
jacego przy Ministrze Sprawiedliwosci;

9) wspodtdziatanie z Krajowa Radg Kuratorow w zakresie
realizacji zadan Rady oraz zapewnienie warunkéw
do odbywania posiedzen Rady;
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10) organizowanie i koordynowanie dziatan zwigzanych
z wydawaniem kwartalnika , Probacja”;

11) sprawowanie nadzoru administracyjnego nad dziatal-
noscig sgdéw w zakresie wykonania orzeczen rodzinnych
i nieletnich;

12) sprawowanie nadzoru nad zaktadami poprawczymi
i schroniskami dla nieletnich;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z kierowaniem nieletnich
do zaktadéw poprawczych, przenoszeniem ich do innych
zaktadow oraz prowadzenie centralnej ewidencji nieletnich
skierowanych do zaktadéw poprawczych;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawo-
dowym nauczycieli zatrudnionych w zaktadach dla
nieletnich;

15) koordynowanie i kontrola pracy wizytatorow w okre-
gowych zespotach nadzoru pedagogicznego;

16) organizowanie narad nadzorczych, konferencji i szkolen
z udziatem prezesow sadow, wizytatoréow, sedziow, ku-
ratoréw okregowych i ich zastepcdw oraz pracownikow
zaktadow dla nieletnich;

17) sprawowanie nadzoru administracyjnego nad dziatal-
noscia sadéw w zakresie postepowania egzekucyjnego
w sprawach cywilnych i rodzinnych oraz sprawach
dotyczacych egzekucji naleznosci sgdowych;

18) sprawowanie nadzoru administracyjnego nad dziatal-
noscig komornikow sadowych i dziatalnoscia samo-
rzagdu komorniczego w zakresie wykonywania orzeczen
sgdowych oraz innych tytutéw wykonawczych i egzeku-
cyjnych w sprawach cywilnych i rodzinnych oraz
sprawach dotyczacych egzekucji naleznosci sgdowych;

19) opracowywanie projektu planu finansowego Funduszu
Pomocy Postpenitencjarnej;

20) dokonywanie okresowego podziatu srodkéw z Funduszu
Pomocy Postpenitencjarnej na rzecz uprawnionych
podmiotow;

21) rozpoznawanie wnioskéw podmiotow, o ktérych mowa
w art. 43 § 5 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny wykonawczy (Dz. U. Nr 90, poz. 557, z p6zn. zm.5),
0 przyznanie $rodkéw z Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej
i przygotowywanie projektéw umow zawieranych przez
Ministerstwo Sprawiedliwosci w tym zakresie;

22) realizacja zadan wynikajacych z zawieranych umow,
w tym w szczegdlnosci dokonywanie kontroli sposobu
realizacji projektéw oraz wykorzystania srodkéw z Fun-
duszu Pomocy Postpenitencjarnej, w tym potwier-
dzanie nalezytego wykorzystania srodkow finansowych
poprzez dokonywanie kontroli merytorycznej wyma-
ganych dokumentow ksiegowych;

Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 1997 r.
Nr 160, poz. 1083, z 1999 r. Nr 83, poz. 931, z 2000 r. Nr 60, poz. 701,
Nr 120, poz. 1268 i Nr 122, poz. 1318, z 2001 r. Nr 98, poz. 1071,
Nr 111, poz. 1194 i Nr 151, poz. 1686, z 2002 r. Nr 74, poz. 676,
Nr 121, poz. 1033 i Nr 200, poz. 1679, z 2003 r. Nr 111, poz. 1061,
Nr 142, poz. 1380 i Nr 179, poz. 1750, z 2004 r. Nr 93, poz. 889,
Nr 210, poz. 2135, Nr 240, poz. 2405, Nr 243, poz. 2426 i Nr 273,
poz. 2703, z 2005 r. Nr 163, poz. 1363 i Nr 178, poz. 1479, z 2006 r.
Nr 104, poz. 708 i Nr 226, poz. 1648, z 2007 r. Nr 123, poz. 849,
z 2008 r. Nr 96, poz. 620, Nr 214, poz. 1344 oraz z 2009 r. Nr 8,
poz. 39, Nr 22, poz. 119, Nr 62, poz. 504, Nr 98, poz. 817, Nr 108,
poz. 991, Nr 115, poz. 963, Nr 190, poz. 1475, Nr 201, poz. 1540
i Nr 206, poz. 1589.

23) dokonywanie analiz sprawozdan z wykorzystania
srodkow z Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej przez
sady powszechne i Centralny Zarzad Stuzby Wieziennej,
a takze sprawozdan merytorycznych z przebiegu wyko-
nania umowy sktadanych przez zobowiazane do tego
podmioty;

24) wspotdziatanie z Radg Gtowng do Spraw Spotecznej
Readaptacji i Pomocy Skazanym w zakresie realizacji
zadan Rady;

25) prowadzenie i przygotowywanie do publikacji wykazu
instytucji, stowarzyszen, fundacji Iub organizacji
spotecznych, na rzecz ktérych sagd moze orzec nawigzke
albo $wiadczenie pieniezne na podstawie art. 47, art. 49
i art. 57a 8 2 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny, oraz prowadzenie postepowan administracyjnych
w tym zakresie;

26) wspotdziatanie z instytucjami, organizacjami spotecznymi,
fundacjami, stowarzyszeniami, kosciotami i innymi
zwigzkami wyznaniowymi oraz organami postepowania
wykonawczego w zakresie dziatalnosci departamentu.

Rozdziat 8

Departament Praw Czltowieka

§ 18. Do zakresu zadan Departamentu Praw Cztowieka
nalezy:

1) analizowanie rozwoju miedzynarodowych standardéw
ochrony praw cztowieka dotyczacych wymiaru sprawie-
dliwosci oraz inicjowanie zmian legislacyjnych i organi-
zacyjnych w celu zapewnienia zgodnosci rozwigzan
polskich z tymi standardami;

2) podejmowanie dziatan zmierzajgcych do zapewnienia
nalezytego poziomu ochrony praw cztowieka podczas
realizacji zadan przez jednostki organizacyjne resortu
sprawiedliwosci;

3) propagowanie ochrony praw cztowieka w jednostkach
organizacyjnych resortu sprawiedliwosci oraz upo-
wszechnianie tresci orzeczen Europejskiego Trybunatu
Praw Cztowieka i decyzji innych organdw organizacji
miedzynarodowych w zakresie praw czlowieka zwigzanych
z dziatalnoscig wymiaru sprawiedliwosci;

4) reagowanie na stwierdzone systemowe naruszenia
praw cztowieka, podejmowanie dziatan zmierzajacych
do usuniecia zaistniatych nieprawidtowosci;

5) wspotpraca z Biurem Petnomocnika Ministra Spraw
Zagranicznych do Spraw Postepowan przed Miedzyna-
rodowymi Organami Ochrony Praw Czlowieka w zakresie
spraw dotyczacych zarzutéw naruszenia praw cziowieka
przez polski wymiar sprawiedliwosci, w tym w szczegolnosci
przygotowywanie, na podstawie badania akt sgdowych,
analiz i stanowisk Ministra Sprawiedliwosci w zakresie
zarzutow dotyczacych postepowan toczacych sie w sadach
powszechnych, podniesionych w skargach ztozonych
do Europejskiego Trybunatu Praw Cztowieka;

6) wspotpraca z organizacjami miedzynarodowymi w zakresie
ochrony praw cztowieka;

7) przygotowywanie sprawozdan z wykonywania przez
Polske postanowien Miedzynarodowego Paktu Praw
Obywatelskich i Politycznych (Dz. U. z 1977 r. Nr 38,
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poz. 167) oraz Konwencji w sprawie zakazu stosowania
tortur oraz innego okrutnego, nieludzkiego lub poniza-
jacego traktowania albo karania (Dz. U. z 1989 r. Nr 63,
poz. 378);

8) wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi, ktérych
przedmiotem dziatalnosci jest ochrona praw cztowieka;

9) podejmowanie dziatan na rzecz petnej realizacji upraw-
nien pokrzywdzonych przestepstwem, w tym inicjowa-
nie i koordynowanie wspotpracy i wymiany doswiad-
czen z instytucjami i organizacjami krajowymi i miedzy-
narodowymi;

10) podejmowanie i koordynowanie realizacji zadan z za-
kresu dziatania Ministra Sprawiedliwosci dotyczacych
przeciwdziatania przemocy w rodzinie;

11) wspotdziatanie z Radg do Spraw Pokrzywdzonych Prze-
stepstwem przy Ministrze Sprawiedliwosci w zakresie
realizacji zadan Rady;

12) podejmowanie dziatan na rzecz upowszechniania i roz-
woju alternatywnych sposobodw rozstrzygania sporéw,
w szczegolnosci mediacji.

Rozdziat 9

Departament Wspotpracy Miedzynarodowej
i Prawa Europejskiego

8§ 19. Do zakresu zadan Departamentu Wspdipracy
Miedzynarodowej i Prawa Europejskiego nalezy:

1) wspoétpraca w zakresie spraw dotyczacych wymiaru
sprawiedliwosci z Unig Europejskg, Rada Europy, Orga-
nizacja Narodow Zjednoczonych, Organizacja Wspot-
pracy Gospodarczej i Rozwoju oraz Haska Konferencja
Prawa Prywatnego Miedzynarodowego;

2) wspodtdziatanie z innymi organami w zakresie wspétpracy,
o ktorej mowa w pkt 1;

3) prowadzenie zgodnie z ustawa z dnia 14 kwietnia 2000 r.
o umowach miedzynarodowych (Dz. U. z 2000 r. Nr 39,
poz. 443 oraz z 2002 r. Nr 216, poz. 1824) spraw dotycza-
cych zwigzania sie przez Polske umowami miedzynaro-
dowymi z zakresu dziatania Ministra Sprawiedliwosci,
w tym w szczegdlnosci prowadzenie negocjacji, opraco-
wywanie wnioskow dotyczgcych podpisania i ratyfikacji
umoéw lub ich wypowiadania, a takze opiniowanie
whnioskow innych organéw dotyczacych opracowywa-
nych przez nie projektow uméw miedzynarodowych;

4) opiniowanie projektow aktow prawnych w zakresie ich
zgodnosci z miedzynarodowymi zobowigzaniami Rze-
czypospolitej Polskiej, w tym zgodnosci z prawem Unii
Europejskiej;

5) prowadzenie spraw wynikajacych z udziatu Ministra
Sprawiedliwosci w posiedzeniach Komitetu do Spraw
Europejskich;

6) wykonywanie zadan organu centralnego w trybie raty-
fikowanych uméw miedzynarodowych z zakresu obrotu
prawnego w sprawach cywilnych i karnych, ktérych wy-
konywania nie powierzono innym organom lub komor-
kom organizacyjnym Ministerstwa Sprawiedliwosci;

7) udzielanie sadom polskim tekstéw prawa obcego
i wyjasnianie obcej praktyki sgdowej dla potrzeb prowa-
dzonych przez nie postepowan, na podstawie art. 1143

o

§ 1 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepo-
wania cywilnego (Dz. U. Nr 43, poz. 296, z p6zn. zm.5);
8) udzielanie informacji o tresci polskiego prawa, wraz
z tekstami odpowiednich aktéw prawnych, na wniosek
zagranicznych organow wymiaru sprawiedliwosci lub
urzedow konsularnych polskich lub panstw obcych;

9) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o wspoipracy Rady Ministrow
z Sejmem i Senatem w sprawach zwigzanych z cztonko-
stwem Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej
(Dz. U. z 2004 r. Nr 52, poz. 515 oraz z 2005 r. Nr 11,
poz. 89 i Nr 160, poz. 1342);

10) wypracowywanie stanowiska Polski w sprawach z za-
kresu wymiaru sprawiedliwos$ci rozpoznawanych przez
organy sagdowe Unii Europejskiej oraz monitorowanie
orzecznictwa tych organéw w zakresie skutkéw dla prawa
polskiego;

11) koordynowanie dziatan stuzacych zapewnieniu prawi-
dtowosci programowania, wdrazania oraz monitorowania
projektow wspotfinansowanych w ramach funduszy
strukturalnych i Norweskiego Mechanizmu Finansowego,

Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 1965 r.

Nr 15, poz. 113, 2 1974 r. Nr 27, poz. 157 i Nr 39, poz. 231,z 1975 r.
Nr 45, poz. 234,z 1982 r. Nr 11, poz. 82 i Nr 30, poz. 210, z 1983 r.
Nr 5, poz. 33,z 1984 r. Nr 45, poz. 241242,z 1985 r. Nr 20, poz. 86,
z 1987 r. Nr 21, poz. 123, z 1988 r. Nr 41, poz. 324, z 1989 r. Nr 4,
poz. 21 i Nr 33, poz. 175, z 1990 r. Nr 14, poz. 88, Nr 34, poz. 198,
Nr 53, poz. 306, Nr 55, poz. 318 i Nr 79, poz. 464, z 1991 r. Nr 7,
poz. 24, Nr 22, poz. 92 i Nr 115, poz. 496, z 1993 r. Nr 12, poz. 53,
21994 r. Nr 105, poz. 509, z 1995 r. Nr 83, poz. 417, z 1996 r. Nr 24,
poz. 110, Nr 43, poz. 189, Nr 73, poz. 350 i Nr 149, poz. 703, z 1997 r.
Nr 43, poz. 270, Nr 54, poz. 348, Nr 75, poz. 471, Nr 102, poz. 643,
Nr 117, poz. 752, Nr 121, poz. 769 i 770, Nr 133, poz. 882, Nr 139,
poz. 934, Nr 140, poz. 940 i Nr 141, poz. 944, z 1998 r. Nr 106,
poz. 668 i Nr 117, poz. 757,z 1999 r. Nr 52, poz. 532, z 2000 r. Nr 22,
poz. 269271, Nr 48, poz. 552 i 554, Nr 55, poz. 665, Nr 73, poz. 852,
Nr 94, poz. 1037, Nr 114, poz. 1191 1193 i Nr 122, poz. 1314, 1319
i1322,z2001 r. Nr 4, poz. 27, Nr 49, poz. 508, Nr 63, poz. 635, Nr 98,
poz. 1069, 1070 1071, Nr 123, poz. 1353, Nr 125, poz. 1368 i Nr 138,
poz. 1546, z 2002 r. Nr 25, poz. 253, Nr 26, poz. 265, Nr 74, poz. 676,
Nr 84, poz. 764, Nr 126, poz. 1069 i 1070, Nr 129, poz. 1102, Nr 153,
poz. 1271, Nr 219, poz. 1849 i Nr 240, poz. 2058, z 2003 r. Nr 41,
poz. 360, Nr 42, poz. 363, Nr 60, poz. 535, Nr 109, poz. 1035, Nr 119,
poz. 1121, Nr 130, poz. 1188, Nr 139, poz. 1323, Nr 199, poz. 1939
i Nr 228, poz. 2255, z 2004 r. Nr 9, poz. 75, Nr 11, poz. 101, Nr 68,
poz. 623, Nr 91, poz. 871, Nr 93, poz. 891, Nr 121, poz. 1264, Nr 162,
poz. 1691, Nr 169, poz. 1783, Nr 172, poz. 1804, Nr 204, poz. 2091,
Nr 210, poz. 2135, Nr 236, poz. 2356 i Nr 237, poz. 2384, z 2005 r.
Nr 13, poz. 98, Nr 22, poz. 185, Nr 86, poz. 732, Nr 122, poz. 1024,
Nr 143, poz. 1199, Nr 150, poz. 1239, Nr 167, poz. 1398, Nr 169,
poz. 1413 i 1417, Nr 172, poz. 1438, Nr 178, poz. 1478, Nr 183,
poz. 1538, Nr 264, poz. 2205 i Nr 267, poz. 2258, z 2006 r. Nr 12,
poz. 66, Nr 66, poz. 466, Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 186, poz. 1379,
Nr 208, poz. 1537 i 1540, Nr 226, poz. 1656 i Nr 235, poz. 1699,
z 2007 r. Nr 7, poz. 58, Nr 47, poz. 319, Nr 50, poz. 331, Nr 99,
poz. 662, Nr 106, poz. 731, Nr 112, poz. 766 i 769, Nr 115, poz. 794,
Nr 121, poz. 831, Nr 123, poz. 849, Nr 176, poz. 1243, Nr 181,
poz. 1287, Nr 192, poz. 1378 i Nr 247, poz. 1845, z 2008 r. Nr 59,
poz. 367, Nr 96, poz. 609 i 619, Nr 110, poz. 706, Nr 116, poz. 731,
Nr 119, poz. 772, Nr 120, poz. 779, Nr 122, poz. 796, Nr 171,
poz. 1056, Nr 220, poz. 1431, Nr 228, poz. 1507, Nr 231, poz. 1547
i Nr 234, poz. 1571, 2 2009 r. Nr 26, poz. 156, Nr 67, poz. 571, Nr 69,
poz. 592 i 593, Nr 131, poz. 1075, Nr 179, poz. 1395 i Nr 216,
poz. 1676 orazz 2010 r. Nr 3, poz. 13, Nr 7, poz. 45 i Nr 24, poz. 125.
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z wytaczeniem zadan dysponenta gtéwnego witasciwych
czesci budzetu panstwa;

12) koordynowanie obstugi finansowe] realizowanych
w Ministerstwie Sprawiedliwosci projektow, ktore
sa wspotfinansowane ze $rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej, w tym:

a) realizowanie dziatan majacych na celu zapewnienie
ptynnosci finansowania projektow,

b) opracowywanie, na podstawie zgtoszen departa-
mentow i biur, zbiorczego planu wydatkow na reali-
zacje projektow, stanowigcego wkitad do projektu
budzetu panstwa,

c) dokonywanie wstepnego podziatu planowanych
wydatkow na poszczegdlne priorytety, projekty i za-
dania oraz na paragrafy klasyfikacji budzetowe;j
i przekazywanie informacji o dokonanym podziale
do Biura Administracyjno-Finansowego,

d) dokonywanie ostatecznej oceny dokumentow po-
twierdzajacych poniesione wydatki pod wzgledem
ich kwalifikowalnosci oraz zgodnosci z umowa
o dofinansowanie projektu,

e) opracowywanie planow finansowych dotyczacych
wynagrodzen pracownikéw zaangazowanych w realizacje
projektéw,

f) sktadanie, na podstawie zgtoszen departamentow
i biur, zapotrzebowan na $rodki finansowe,

g) sktadanie, na podstawie zgtoszen departamentéw
i biur, wnioskéw o dokonanie zmian w planie finan-
sowym Ministerstwa Sprawiedliwosci,

h) opracowywanie, w porozumieniu z departamen-
tami i biurami, projektéw wnioskéw o zapewnienie
finansowania oraz wnioskéw o uruchomienie
rezerwy celowej budzetu panstwa,

i) sktadanie, na podstawie zgtoszen departamentow
i biur, wnioskow do Departamentu Budzetu i Inwe-
stycji o ujecie niezrealizowanych kwot wydatkéw ze
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
w wykazie wydatkow, ktore nie wygasaja z upty-
wem roku budzetowego,

i) przekazywanie do instytucji wtasciwych dla danego
priorytetu harmonograméw i prognoz ptatnosci
oraz prognoz wykorzystania rezerwy celowej budze-
tu panstwa;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg projektow
w ramach Transition Facility, programu ,, Wymiar spra-
wiedliwosci w sprawach karnych” oraz programu ,, Wy-
miar sprawiedliwos$ci w sprawach cywilnych”.

Rozdziat 10
Departament Organizacyjny

§ 20. Do zakresu zadan Departamentu Organizacyjnego
nalezy:

1) opracowywanie rozwigzan organizacyjnych dotycza-
cych funkcjonowania sgdow powszechnych i izb mor-
skich, w tym w szczegdlnosci:

a) rozpatrywanie wnioskow oraz opracowywanie pro-
jektéw aktéw prawnych dotyczacych tworzenia
i znoszenia sadéw powszechnych oraz zmian ich
struktury wewnetrznej,

b) opracowywanie projektow aktow prawnych doty-
czacych organizacji pracy sgdow, w tym biurowosci
i archiwizacji akt sagdowych, a takze tawnikow i leka-
rzy sagdowych;

2) podejmowanie dziatan w zakresie usprawniania i do-
skonalenia organizacji, metod i techniki pracy sadow
powszechnych;

3) nadzorowanie pracy inspektorow do spraw biurowosci
oraz opracowywanie zbiorczych informacji zwigzanych
z nadzorem nad biurowoscia sadowa;

4) przeprowadzanie doraznych wizytacji i lustracji w zakre-
sie prawidtowosci stosowania przepiséw dotyczacych
biurowosci sgdowej i organizacji pracy sekretariatéw
sgdowych oraz rzetelnosci sporzadzania sprawozdan
statystycznych;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z aktualizacjg i zapew-
nieniem kompletnosci wzorow formularzy ksiag i drukow
sgdowych;

6) opiniowanie w zakresie funkcjonalno-uzytkowym
dokumentacji inwestycyjnej i remontowej budynkow
sgdowych;

7) organizowanie narad szkoleniowych z udziatem inspek-
toréw do spraw biurowosci oraz kierownikéw oddziatéw
administracyjnych sadow;

8) koordynowanie realizacji zadan dotyczacych organizo-
wania i funkcjonowania policji sadowej;

9) monitorowanie i analizowanie przypadkéw agresji skie-
rowanej w stosunku do sedziéw i innych pracownikéw
sadow;

10) koordynowanie we wspotpracy z Departamentem
Budzetu i Inwestycji dziatan kierownikow jednostek
organizacyjnych resortu sprawiedliwosci zwigzanych
z zapewnieniem bezpieczenstwa w sadach;

11) wspétdziatanie z organami samorzadu adwokackiego
i samorzadu radcow prawnych;

12) badanie zgodnosci z prawem uchwat organéw samo-
rzagdu adwokackiego i samorzadu radcow prawnych,
z wytaczeniem uchwat dotyczacych aplikacji lub apli-
kantéw, i opracowywanie w tym zakresie projektow
skarg Ministra Sprawiedliwosci do Sagdu Najwyzszego;

13) badanie zgodnosci z prawem uchwat organéw samo-
rzagdu adwokackiego i samorzadu radcow prawnych
dotyczacych wpisoéw na listy adwokatéw i listy radcow
prawnych oraz listy prawnikéw zagranicznych prowa-
dzone przez okregowe rady adwokackie i rady okre-
gowych izb radcow prawnych, a takze opracowywanie
projektéw sprzeciwow Ministra Sprawiedliwosci w tych
sprawach;

14) realizacja zadan Ministra Sprawiedliwos$ci zwigzanych
z testem umiejetnosci dla kandydatow ubiegajacych sie
o wpis na liste adwokatéw albo radcow prawnych;

15) nadzor nad postepowaniem dyscyplinarnym w sprawach
dotyczacych adwokatéw, radcéw prawnych oraz praw-
nikdw zagranicznych, w tym opracowywanie projektow
wydawanych przez Ministra Sprawiedliwosci polecen
wszczecia postepowania dyscyplinarnego, opracowy-
wanie projektéow odwotan Ministra Sprawiedliwosci
od orzeczen i postanowien konczacych postepowanie
dyscyplinarne oraz opracowywanie projektow kasac;ji
od prawomocnych orzeczen Wyzszego Sadu Dyscypli-
narnego;
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16) rozpatrywanie odwotan od uchwat Prezydium Naczelnej
Rady Adwokackiej o odmowie wpisu na liste adwoka-
toéw oraz uchwat o skresleniu z tej listy;

17) rozpatrywanie odwotan od uchwat Prezydium Krajowe;j
Rady Radcow Prawnych o odmowie wpisu na liste rad-
céw prawnych, uchwat w przedmiocie zawieszenia pra-
wa do wykonywania zawodu radcy prawnego oraz skre-
$lenia z listy radcow prawnych;

18) przekazywanie okregowym radom adwokackim oraz ra-
dom okregowych izb radcow prawnych informac;ji
o stosowaniu przez panstwo obce wzajemnosci w wy-
konywaniu statej praktyki przez polskich prawnikéw, jak
rowniez przekazywanie tym radom tekstow wtasciwego
prawa obcego w sprawach, o ktérych mowa w art. 7
ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez
prawnikow zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczy-
pospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 126, poz. 1069, z pdzn.
zm.’);

19) sprawowanie nadzoru nad dziatalnos$cia notariuszy i or-
gandéw samorzadu notarialnego, w tym:

a) przygotowywanie projektow decyzji o powotaniu
lub odmowie powotania, odwotaniu notariusza,
zmianie siedziby kancelarii notarialnej, powotaniu
lub odmowie powotania asesora notarialnego i pro-
wadzenie w tym zakresie akt osobowych tych oséb;

b) przygotowywanie projektow wnioskéw Ministra
Sprawiedliwos$ci o wszczecie postepowania dyscy-
plinarnego, projektow odwotan od orzeczen sadéw
dyscyplinarnych pierwszej instancji oraz opracowy-
wanie projektow kasacji od prawomocnych orze-
czen Wyzszego Sadu Dyscyplinarnego,

c) wykonywanie orzeczen sadéw dyscyplinarnych co
do kary pozbawienia notariusza prawa prowadzenia
kancelarii,

d) badanie zgodnos$ci z prawem uchwat organow
samorzadu notarialnego i opracowywanie w tym
zakresie projektéw skarg Ministra Sprawiedliwosci
do Sadu Najwyzszego,

e) inicjowanie podejmowania uchwat przez organy
samorzadu notarialnego w sprawach nalezacych
do witasciwosci tych organow,

f) dokonywanie oceny pracy notariatu na podstawie
analizy protokotow wizytacji i lustracji oraz spra-
wozdan z wykonywania nadzoru przez organy
samorzadu notarialnego i sedzidw wizytatorow
do spraw notarialnych,

g) prowadzenie rejestru kancelarii notarialnych;

20) sprawowanie nadzoru zwierzchniego nad dziatalnoscia
komornikow sgdowych i dziatalnoscia samorzadu
komorniczego, w tym:

a) przygotowywanie projektow decyzji o powotaniu,
odwotaniu lub przeniesieniu komornika sagdowego
do innego rewiru komorniczego i prowadzenie
w tym zakresie akt osobowych komornikéw sadowych,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem nowych
stanowisk komornikow sadowych,

7 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2004 r.
Nr 96, poz. 959, z 2005 r. Nr 150, poz. 1240 i Nr 163, poz. 1361,
z 2007 r. Nr 121, poz. 831 i Nr 147, poz. 1028 oraz z 2008 r. Nr 180,
poz. 1112.

c) przygotowywanie projektow obwieszczen Ministra
Sprawiedliwosci o wolnych stanowiskach komornikéw
sgdowych,

d) badanie zgodnosci z prawem uchwat organéow
samorzadu komorniczego i opracowywanie w tym
zakresie projektow skarg Ministra Sprawiedliwosci
do Sadu Najwyzszego,

e) przygotowywanie projektow wnioskow Ministra
Sprawiedliwosci o wszczecie postepowania dyscy-
plinarnego wobec komornikéw sadowych,

f) przygotowywanie projektéw postanowien Ministra
Sprawiedliwos$ci o zawieszeniu w czynnosciach
komornika sgdowego, wobec ktérego Minister
Sprawiedliwosci skierowat wniosek o wszczecie
postepowania dyscyplinarnego,

g) wykonywanie prawomocnych orzeczen komisji
dyscyplinarnych w przypadku orzeczenia kary
wydalenia komornika ze stuzby komorniczej,

h) prowadzenie na stronie internetowej Ministerstwa
Sprawiedliwosci wykazu komornikow sadowych
i rewirow komorniczych potozonych na obszarach
wilasciwosci poszczegolnych sadéw apelacyjnych;

21) nadzorowanie wykonywania przez wtasciwe organy
samorzadu adwokackiego, samorzadu notarialnego
i samorzadu radcéw prawnych oraz prezeséw sadoéw
rejonowych kontroli spetnienia odpowiednio przez
adwokatéw, notariuszy, radcow prawnych i komor-
nikbw obowiazku zawarcia umowy ubezpieczenia
od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzadzone
przy wykonywaniu czynnosci zawodowych;

22) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia
25 listopada 2004 r. o zawodzie ttumacza przysiegtego
(Dz. U. Nr 273, poz. 2702 oraz z 2006 r. Nr 107, poz. 722),
w tym w szczegdlnosci:

a) przygotowywanie projektéw decyzji Ministra Spra-
wiedliwosci w sprawach dotyczgcych tlumaczy
przysiegtych,

b) zapewnienie obstugi Panstwowej Komisji Egzami-
nacyjnej,

c) przygotowywanie $wiadectw potwierdzajacych
nabycie uprawnien do wykonywania zawodu ttu-
macza przysiegtego,

d) prowadzenie listy ttumaczy przysiegtych i jej ogta-
szanie,

e) zapewnienie obstugi Komisji Odpowiedzialnosci
Zawodowej,

f) przygotowywanie wnioskow o wszczecie poste-
powania w sprawie odpowiedzialnosci zawodowej
ttumacza przysiegtego oraz projektow odwotan
od orzeczen Komisji Odpowiedzialnosci Zawo-
dowej;

23) wykonywanie zadan Ministra Sprawiedliwosci i Mini-
sterstwa Sprawiedliwosci wynikajacych z 8 17 ust. 1
pkt 4, 8 18 i 8 25 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 7 grudnia 1955 r. w sprawie tablic i pieczeci
urzedowych (Dz. U. Nr 47, poz. 316, z p6ézn. zm.®) oraz

8 Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. U.
21970 r. Nr 13, poz. 116, z 1971 r. Nr 13, poz. 128, z 1973 r. Nr 47,
poz. 281, z 1974 r. Nr 22, poz. 132, z 1990 r. Nr 73, poz. 436 oraz
21991 r. Nr 33, poz. 139.
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art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie
tltumacza przysiegtego dotyczacych pieczeci urzedowych sa-
dow, prokuratury, notariuszy i komornikéw sadowych
oraz pieczeci ttumaczy przysiegtych;

24) kontrolowanie prawidtowosci wykonywania przez prezesow
sgdow okregowych nadzoru nad biegtymi sagdowymi,
w tym opracowywanie projektéw decyzji i postanowien
Ministra Sprawiedliwosci wydawanych w postepowaniach
odwotawczych od decyzji prezesdéw sagddéw okregowych
w sprawach dotyczacych biegtych sagdowych;

25) wspotpraca z prezesami sadow okregowych oraz
z organizacjami zrzeszajagcymi biegtych sadowych
w zakresie opracowywania rozwigzan dotyczacych bie-
gtych sadowych;

26) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia
15 czerwca 2007 r. o licencji syndyka (Dz. U. Nr 123,
poz. 850 oraz z 2009 r. Nr 223, poz. 1777), w tym:

a) prowadzenie postepowan i przygotowywanie
projektow decyzji Ministra Sprawiedliwosci o przy-
znaniu lub odmowie przyznania licencji syndyka,
a takze cofnieciu licencji syndyka lub zawieszeniu
praw wynikajacych z licencji syndyka,

b) prowadzenie spraw zwiagzanych z wydawaniem
dokumentéw licencji syndyka,

c) prowadzenie listy osdb posiadajacych licencje
syndyka;

27) prowadzenie, na podstawie ustawy z dnia 18 marca 2008 r.
o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych
nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej
(Dz. U. Nr 63, poz. 394), postepowan w sprawie uznania
kwalifikacji do wykonywania zawodu regulowanego
syndyka;

28) wykonywanie zadan Ministra Sprawiedliwosci zwia-
zanych z odpowiedzialnoscia dyscyplinarna biegtych
rewidentéw i doradcow podatkowych;

29) organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie spra-
wozdawczosci statystycznej z dziatalnosci sadow
powszechnych, sagdéw wojskowych, notariatu i kancelarii
komorniczych;

30) gromadzenie, przechowywanie i opracowywanie danych
statystycznych z zakresu dziatania Ministra Sprawied-
liwosci, w tym prowadzenie informatycznej bazy
danych statystycznych;

31) przetwarzanie we wspétpracy z Biurem Informacyjnym
Krajowego Rejestru Karnego danych statystycznych
z prawomocnych orzeczen;

32) ogtaszanie, udostepnianie i rozpowszechnianie wynikow
badan statystycznych prowadzonych na danych okre-
slonych w pkt 31;

33) udziat w tworzeniu statystyki publicznej w resorcie
sprawiedliwosci, w tym opracowywanie zatozen do
systemow informatycznych.

Rozdziat 11
Departament Kadr
§ 21. Do zakresu zadan Departamentu Kadr nalezy:
1) wykonywanie zadan zwigzanych z problematyka zatrud-

niania sedziéw i innych pracownikéw sadow powszech-
nych oraz stanu spoczynku sedzidéw;

2) wykonywanie zadan instytucji wtasciwej do koordynacji
systemow zabezpieczenia spotecznego w zakresie doty-
czacym sedziow w stanie spoczynku, ich uposazen
i uposazen rodzinnych;

3) prowadzenie spraw osobowych sedziéw sadow
powszechnych, sedziéw w stanie spoczynku oraz cztonkow
ich rodzin pobierajacych uposazenie rodzinne, a takze
referendarzy sadowych — w zakresie przystugujacych
Ministrowi Sprawiedliwosci uprawnien;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z procedura obsadzania
stanowisk sedziowskich — w zakresie przystugujacych
Ministrowi Sprawiedliwos$ci uprawnien;

5) wspotpraca z Kancelariag Prezydenta Rzeczypos-
politej Polskiej w zakresie organizowania nominacji
sedziowskich;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem
sedzidw do petnienia funkcji kierowniczych w jednostkach
organizacyjnych resortu sprawiedliwosci i odwotywaniem
ich z tych funkcji;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem przez
Ministra Sprawiedliwosci urlopu dla poratowania
zdrowia sedziom saddéw powszechnych i kuratorom
zawodowym;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg uprawnien
i obowiazkéw Ministra Sprawiedliwosci wynikajacych
z przepisbw o odpowiedzialnosci dyscyplinarnej
sedziéw;

9) prowadzenie spraw dotyczacych delegowania sedziow
i innych pracownikéw sagdow powszechnych do wyko-
nywania obowigzkow w innym sadzie, Ministerstwie
Sprawiedliwosci albo innej jednostce organizacyjne;j
podlegtej Ministrowi Sprawiedliwosci lub przez niego
nadzorowanej;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z wnioskami sedziow
o0 przyznanie pomocy finansowej na zaspokojenie
potrzeb mieszkaniowych, do ktérych rozpatrzenia wta-
Sciwy jest Minister Sprawiedliwosci;

11) prowadzenie spraw zwigzanych ze zgtaszaniem przez
Ministra Sprawiedliwosci sedziéw do sktadu okre-
gowych i rejonowych komisji wyborczych oraz do
petnienia funkcji komisarza wyborczego;

12) przygotowywanie wnioskéw Ministra Sprawiedliwosci
lub Prezesa Rady Ministrow do Prezydenta Rzeczy-
pospolitej Polskiej o nadanie orderu lub odznaczenia
sedziemu lub innemu pracownikowi sadu powszechnego,
Instytutu Ekspertyz Sadowych im. prof. dra Jana Sehna
w Krakowie, Instytutu Wymiaru Sprawiedliwosci lub
Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury;

13) wspotdziatanie z Krajowg Rada Sagdownictwa w sprawach
dotyczacych sedziow;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem
przez Ministra Sprawiedliwosci uprawnien dotyczacych
zwolywania zebran przedstawicieli organéw samorzadu
sedziowskiego;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja art. 7 ust. 4
ustawy z dnia 17 grudnia 1997 r. o zmianie ustawy —
Prawo o ustroju sadéw powszechnych oraz niektérych
innych ustaw (Dz. U. z 1998 r. Nr 98, poz. 607 oraz
z 2001 r. Nr 98, poz. 1070);

16) prowadzenie spraw dotyczacych delegowania prokura-
torow do Ministerstwa Sprawiedliwosci albo innej
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jednostki organizacyjnej podlegtej Ministrowi Sprawie-
dliwosci lub przez niego nadzorowanej, w tym przygo-
towywanie projektéw wnioskdéw o delegowanie proku-
ratora, kierowanych przez Ministra Sprawiedliwosci
do Prokuratora Generalnego;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem Rady
Programowej Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokura-
tury oraz odwotywaniem jej cztonkéw;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem, od-
wotywaniem i zawieszaniem w czynnosciach Dyrektora
Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury;

19) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem
i odwotywaniem dyrektoréw Instytutu Ekspertyz
Sadowych im. prof. dra Jana Sehna w Krakowie oraz
Instytutu Wymiaru Sprawiedliwosci;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem i od-
wotywaniem dyrektoréw sadéw apelacyjnych, dyrekto-
row sadow okregowych oraz kierownikow finansowych
sadoéw rejonowych;

21) obstuga odwotawczej komisji dyscyplinarnej dla mia-
nowanych urzednikéw panstwowych zatrudnionych
w sadach powszechnych;

22) opracowywanie materiatdbw do projektu planu
wydatkéw witasciwych czesci budzetowych w zakresie
uposazen i Swiadczen sedzidw w stanie spoczynku
oraz cztonkéw ich rodzin pobierajacych uposazenie
rodzinne;

23) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem
przez Ministra Sprawiedliwosci nadzoru nad Krajowa
Szkota Sadownictwa i Prokuratury w zakresie zgodnosci
jej dziatania z przepisami ustawowymi i statutem;

24) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem
przez Ministra Sprawiedliwos$ci nadzoru merytorycz-
nego nad aplikacjami: ogdlng, sedziowska i prokura-
torska;

25) prowadzenie spraw dotyczacych realizacji zadan
Ministra Sprawiedliwosci zwiazanych z naborem
na aplikacje: ogdlng, sedziowska i prokuratorska;

26) prowadzenie spraw zwigzanych z rozpoznawaniem
odwotan aplikantow od decyzji Dyrektora Krajowej
Szkoty Sadownictwa i Prokuratury;

27) prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem przez
Ministra Sprawiedliwosci rocznych harmonogramoéw
dziatalnosci szkoleniowej oraz planéw wydawniczych
Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury.

Rozdziat 12

Departament Budzetu i Inwestycji

§ 22. 1. Do zakresu zadan Departamentu Budzetu i Inwe-
stycji nalezy:
1) opracowywanie materiatdbw zawierajgcych plany rze-
czowe zadan resortu do projektu ustawy budzetowej;
2) opracowywanie i przedktadanie ministrowi wtasciwemu
do spraw finansdw publicznych projektu budzetu wta-
Sciwych czesci budzetu panstwa;
3) opracowywanie szczegotowego planu dochodow
i wydatkow, w tym wynagrodzen, wtasciwych czesci

budzetu panstwa, w terminach okreslonych w ustawie
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 146);

4) przekazywanie podlegtym jednostkom informac;ji
o kwotach dochodow i wydatkéw, w tym wynagrodzen,
w celu sporzadzenia projektow planow i planow finan-
sowych zgodnie z projektem ustawy budzetowej, a na-
stepnie z ustawg budzetowa po jej ogtoszeniu, w termi-
nach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych;

5) zapewnienie obstugi oraz wykonywania zadan dyspo-
nenta gtébwnego wiasciwych czesci budzetu panstwa;
6) sprawowanie nadzoru i kontroli nad catoscig gospo-
darki finansowej podlegtych jednostek organizacyjnych
i zgtaszanie potrzeb w zakresie przeprowadzenia kontroli
ich dziatalnosci oraz audytu wewnetrznego przez wta-

Ssciwe komorki;

7) sprawowanie nadzoru i kontroli realizacji zadan finan-
sowanych z budzetu panstwa i wykorzystania dotacji
udzielonych z budzetu panstwa;

8) sporzadzanie kwartalnych ocen dotyczacych wyko-
nywania zadan oraz dochodow i wydatkéw przez pod-
legte jednostki organizacyjne, a takze podejmowanie
dziatan zmierzajagcych do prawidtowego wykonania
budzetu;

9) sporzadzanie, na podstawie projektow przedtozonych
przez wiasciwe komérki organizacyjne, i przedktadanie
ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych
wnioskdw o zapewnienie finansowania i wnioskéw
o uruchomienie rezerwy celowej budzetu panstwa,
na realizacje projektéw wspoffinansowanych ze srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej;

10) opracowywanie i przedktadanie ministrowi wtasci-
wemu do spraw finansow publicznych projektu budzetu
w uktadzie zadaniowym wraz z uzasadnieniem;

11) wykonywanie zadan zwiazanych z realizacjg wydatkow
w uktadzie zadaniowym we wtasciwych czesciach bu-
dzetu panstwa;

12) wykonywanie zadan dotyczacych zapewnienia przez
Ministra Sprawiedliwosci funkcjonowania adekwatnej,
skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej w kiero-
wanym przez niego dziale administracji rzadowej,
w zakresie spraw niezastrzezonych odrebnymi prze-
pisami do kompetencji innych organow panstwowych
i z uwzglednieniem zasady niezawistosci sedziowskiej;

13) opracowywanie i przedktadanie ministrowi wtasci-
wemu do spraw finansow publicznych projektu Wielo-
letniego Planu Finansowego Panstwa w zakresie
wtasciwych czesci budzetu panstwa oraz przedsta-
wianie informacji o jego realizacji w sposob i w terminach
okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych;

14) planowanie i nadzorowanie inwestycji finansowanych
z budzetu panstwa we witasciwych czesciach budzetu
panstwa;

15) rozpatrywanie wnioskow jednostek organizacyjnych
resortu sprawiedliwosci oraz przygotowywanie opinii
dla Ministra Sprawiedliwosci w sprawach dotyczacych
gospodarowania mieniem jednostek podlegtych
Ministrowi Sprawiedliwosci lub przez niego nadzo-
rowanych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
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21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
(Dz. U. 22004 r. Nr 261, poz. 2603, z p6zn. zm.%);

16) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem ochro-
ny przeciwpozarowej w Ministerstwie Sprawiedliwosci
oraz nadzér nad zapewnieniem tej ochrony w jedno-
stkach organizacyjnych resortu sprawiedliwosci;

17) ustalanie, na wniosek innego departamentu lub biura,
skutkéw finansowych opracowywanego projektu aktu
normatywnego lub projektu zatozen projektu ustawy,
po przedtozeniu niezbednych do tego informacji;

18) opiniowanie pod wzgledem skutkéw finansowych
projektow aktéw normatywnych i projektow zatozen
projektu ustawy przekazanych przez Centralny Zarzad
Stuzby Wieziennej;

19) opiniowanie, na wniosek Departamentu Legislacyjno-
-Prawnego, projektéw aktow normatywnych i projek-
téw zatozen projektu ustawy przekazanych Ministrowi
Sprawiedliwosci przez inne organy w toku uzgodnien
miedzyresortowych, pod wzgledem skutkéw finansowych
dla budzetu resortu;

20) opiniowanie wnioskdéw o powotanie i odwotanie dyrek-
torow sadow apelacyjnych, dyrektoréw sadéw okre-
gowych i kierownikow finansowych sgdéw rejonowych
oraz ich zastepcow;

21) sporzadzanie planu finansowego Funduszu Pomocy
Postpenitencjarnej;

22) okresowe informowanie Departamentu Wykonania
Orzeczen i Probacji o stanie srodkéw Funduszu Pomocy
Postpenitencjarnej pozostajacych na rachunkach jednostek
organizacyjnych resortu sprawiedliwosci.

2. Uprawnienia i obowigzki Gtéwnego Ksiegowego
Resortu okres$lajg odrebne przepisy.

2) uczestniczenie w pracach zwigzanych z zapewnieniem
zrédet finansowania dziatan dotyczacych informa-
tyzacji, w tym w szczegolnosci wspotpraca z Departa-
mentem Wspdtpracy Miedzynarodowej i Prawa Euro-
pejskiego w zakresie pozyskiwania i wykorzystywania
srodkéw pochodzacych z funduszy strukturalnych i Nor-
weskiego Mechanizmu Finansowego oraz innych
srodkow niepodlegajacych zwrotowi;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem srodkami
finansowymi przeznaczonymi na realizacje zadan doty-
czacych informatyzacji;

4) opracowywanie projektow dotyczacych tworzenia,
doskonalenia i rozwoju systemow oraz innych rozwigzan
informatycznych;

5) prowadzenie prac zwigzanych z realizacjg projektow,
a takze organizowanie, nadzorowanie i koordynowanie
tych prac;

6) opiniowanie planowanych w jednostkach organiza-
cyjnych resortu sprawiedliwosci zamowien na dostawy
sprzetu i oprogramowania oraz ustugi informatyczne
w celu zapewnienia standaryzacji stosowanych rozwigzan
informatycznych, w szczegolnosci z uwzglednieniem
obowiazujacych norm i wymagan;

7) wspotpraca z Ministerstwem Spraw Wewnetrznych
i Administracji, Komenda Gtéwna Policji, Centralnym
Zarzadem Stuzby Wieziennej oraz innymi wtasciwymi
instytucjami w zakresie dostepu do prowadzonych
i projektowanych baz danych;

8) organizowanie seminariow, szkolen i konsultacji zwig-
zanych z realizowanymi projektami.

3. Do zadan Departamentu Informatyzacji i Rejestrow

Sadowych w zakresie eksploatacji systemow informa-

tycznych resortu sprawiedliwosci nalezy:

Rozdziat 13
Departament Informatyzacji i Rejestrow Sadowych

§ 23. 1. Do zakresu zadan Departamentu Informatyzac;ji
i Rejestrow Sadowych nalezy prowadzenie spraw zwig-
zanych z informatyzacjg resortu sprawiedliwosci oraz eksplo-
atacjg systemow informatycznych resortu sprawiedliwosci.

2. Do zadan Departamentu Informatyzacji i Rejestrow
Sadowych w zakresie informatyzacji resortu sprawiedliwosci
nalezy:

1) opracowywanie kierunkdw rozwoju informatycznego,
w tym dokonywanie analizy potrzeb, okreslanie priory-
tetéw i przygotowywanie strategii oraz przedktadanie
ich do akceptacji kierownictwu Ministerstwa Sprawie-
dliwosci;

9 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone
w Dz. U. z 2004 r. Nr 281, poz. 2782, z 2005 r. Nr 130, poz. 1087,
Nr 169, poz. 1420 i Nr 175, poz. 1459, z 2006 r. Nr 64, poz. 456,
Nr 104, poz. 708 i Nr 220, poz. 1600 i 1601, z 2007 r. Nr 69, poz. 468
i Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 59, poz. 369 i Nr 220, poz. 1412,
z 2009 r. Nr 19, poz. 100, Nr 42, poz. 335 i 340, Nr 98, poz. 817,
Nr 161, poz. 1279 i 1281 i Nr 206, poz. 1590 oraz z 2010 r. Nr 28,
poz. 146.

1) zapewnienie prawidtowego funkcjonowania i obstugi
systemow, urzadzen i rozwigzan informatycznych
wykorzystywanych w Ministerstwie Sprawiedliwosci
i resorcie sprawiedliwosci, w tym sprawowanie nadzoru
nad ich obstuga i eksploatacja w innych komarkach
organizacyjnych Ministerstwa Sprawiedliwosci i jed-
nostkach organizacyjnych resortu sprawiedliwosci;

2) zapewnienie prawidtowego funkcjonowania centralnych
urzadzen systemow informatycznych, wraz z oprogra-
mowaniem, obstugiwanych w ramach Centralnego
Osrodka Przetwarzania Danych Ministerstwa Sprawie-
dliwosci, w tym w szczegdlnosci:

a) wykonywanie zadan Centrali Krajowego Rejestru
Sadowego i Centrali Rejestru Zastawow, okres-
lonych w odrebnych przepisach,

b) utrzymanie centralnej bazy danych ksigg wie-
czystych;

3) organizowanie, nadzorowanie i koordynowanie dziatan
zwigzanych z eksploatacja i rozwojem Systemu Dozoru
Elektronicznego;

4) wykonywanie zadan zwigzanych z zapewnieniem
bezpieczenstwa systemow informatycznych i baz
danych, w szczegolnosci ich ochrony przed nieupraw-
nionym dostepem, zniszczeniem oraz utrata danych,
a takze nadzorowanie wykonywania tych zadan w jed-
nostkach organizacyjnych resortu sprawiedliwosci;



Dziennik Urzedowy
Ministra Sprawiedliwos$ci Nr 2

- 50 -

Poz. 13

5) prowadzenie spraw zwigzanych z zakupem sprzetu
komputerowego i materiatow eksploatacyjnych oraz
ustug informatycznych i teleinformatycznych;

6) gospodarowanie sprzetem komputerowym i materiatami
eksploatacyjnymi Ministerstwa Sprawiedliwosci;

7) wspodtpraca z Biurem Administracyjno-Finansowym
w zakresie ewidencjonowania i ubezpieczania sprzetu
komputerowego.

4. W strukturze Departamentu Informatyzacji i Rejestrow
Sadowych funkcjonuja wewnetrzne komorki organizacyjne:
Centralna Informacja Krajowego Rejestru Sadowego,
Centralna Informacja o Zastawach Rejestrowych oraz
Centralna Informacja Ksigg Wieczystych, wykonujace zadania
okreslone w odrebnych przepisach.

Rozdziat 14
Departament Sadéw Wojskowych

§ 24. Do zakresu zadan Departamentu Sadow Wojs-
kowych nalezy:

1) przygotowywanie informacji o dziatalnosci sadéw woj-
skowych dla Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej i Kra-
jowej Rady Sadownictwa oraz informacji o stanie prze-
stepczosci w Sitach Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej
dla Ministra Obrony Narodowej;

2) wspotdziatanie z Krajowa Rada Sadownictwa w sprawach
dotyczacych sadownictwa wojskowego;

3) przeprowadzanie w sadach wojskowych inspekcji,
lustracji oraz kontroli w zakresie przestrzegania dyscy-
pliny pracy, warunkow bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz ochrony przeciwpozarowej, a w wojskowych
sadach okregowych kontroli pracy sekretariatow i pro-
wadzenia biurowosci sgdowej;

4) opracowywanie rozwigzan w zakresie funkcjonowania
sgdow wojskowych, ich struktury, organizacji, etatyzacji
i doboru kadr oraz sporzagdzanie w tym zakresie analiz,
informacji i sprawozdan;

5) uczestniczenie w procesie opracowywania, weryfikacji
i realizacji planéw dochodéw i wydatkow sadow
wojskowych oraz prowadzenie analiz w tym zakresie;

6) analizowanie potrzeb szkoleniowych i realizowanie pro-
cesu doskonalenia zawodowego sedzidw wojskowych
oraz organizowanie szkolen zwigzanych z zawodowa
stuzba wojskows;

7) prowadzenie spraw osobowych kadry zawodowe;j
sgdownictwa wojskowego;

8) przygotowywanie wnioskow o nadanie zotnierzom
i pracownikom sadownictwa wojskowego odznaczen
panstwowych i odznaczen resortowych Ministerstwa
Obrony Narodowej;

9) tworzenie warunkéw dla nalezytej dziatalnosci rzecz-
nika dyscyplinarnego w zakresie odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej sedziow oraz sprawowanie kontroli
przestrzegania przepisow o dyscyplinie wojskowej
przez zotnierzy zawodowych sgdownictwa wojskowego;

10) wykonywanie zadan mobilizacyjnych sadéw wojskowych;

11) dokonywanie kontroli procesu nadzoru sgdowego wobec
skazanych Zzotnierzy odbywajacych kare w Zaktadzie
Karnym w Ptotach;

12) opracowywanie biuletynéw informacyjnych dla sgdow
wojskowych;

13) podejmowanie dziatan organizacyjnych i kontrolnych
stuzagcych zapewnieniu prawidiowego sporzadzania
sprawozdawczosci statystycznej z dziatalnosci sadow
wojskowych;

14) zaopatrywanie sagdow wojskowych w formularze drukéw
i ksiag oraz w inne materiaty i $rodki trwate.

Rozdziat 15
Departament Nadzoru nad Aplikacjami Prawniczymi

8 25. Do zakresu zadan Departamentu Nadzoru nad Apli-
kacjami Prawniczymi nalezy:

1) realizacja zadan zwiagzanych z nadzorem nad organiza-
cja aplikacji sadowej i prokuratorskiej rozpoczetych
przed dniem 1 stycznia 2008 r.;

2) realizacja zadan Ministra Sprawiedliwosci zwigzanych
z przeprowadzaniem egzaminow sedziowskich i proku-
ratorskich w sadach apelacyjnych i prokuraturach ape-
lacyjnych oraz egzaminéw sedziowskich i prokura-
torskich sktadanych przed komisja egzaminacyjna
powotang w Ministerstwie Sprawiedliwosci;

3) przygotowywanie i organizowanie egzaminow referen-
darskich przed Centralng Komisjg Egzaminacyjna;

4) realizacja zadan Ministra Sprawiedliwosci zwigzanych
z egzaminami na aplikacje: adwokacka, radcowska
i notarialng oraz z odbywaniem tych aplikacji;

5) rozpatrywanie odwotan od uchwat komisji egzamina-
cyjnych do spraw aplikacji, w tym uchwat ustalajacych
wynik egzaminu, oraz od decyzji i postanowien
przewodniczacych tych komisji, a takze opracowywanie
projektow decyzji i postanowien Ministra Sprawied-
liwosci w tych sprawach;

6) realizacja zadan zwigzanych z nadzorem nad organi-
zacja aplikacji notarialnej;

7) nadzor nad postepowaniami dyscyplinarnymi wobec
aplikantow adwokackich i radcowskich, w szczegdlnosci
przygotowywanie projektow wnioskow Ministra Spra-
wiedliwosci o wszczecie postepowania dyscyplinar-
nego, projektow odwotan od orzeczen sadéw dyscypli-
narnych pierwszej instancji oraz opracowywanie
projektow kasacji od prawomocnych orzeczen Wyzszego
Sadu Dyscyplinarnego,

8) realizacja zadan Ministra Sprawiedliwos$ci zwigzanych
z przeprowadzaniem egzaminow adwokackich, radcowskich
i notarialnych;

9) zapewnienie obstugi komisji egzaminacyjnych Il stopnia;

10) badanie zgodnosci z prawem uchwat organéw samo-
rzadu adwokackiego i samorzadu radcéw prawnych
o wpisie lub o odmowie wpisu na liste aplikantow
adwokackich albo aplikantow radcowskich oraz opraco-
wywanie projektow sprzeciwow w tych sprawach;

11) wspotdziatanie z organami samorzadu adwokackiego,
samorzadu radcéw prawnych i samorzadu notarialnego
w sprawach dotyczacych egzamindéw wstepnych
na aplikacje, aplikacji, aplikantow, egzaminow adwo-
kackich, radcowskich i notarialnych oraz komisji egza-
minacyjnych Il stopnia;
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12) badanie zgodnosci z prawem uchwat organéw samo-
rzagdu adwokackiego i samorzadu radcéw prawnych do-
tyczacych aplikacji lub aplikantow oraz opracowywanie
w tych sprawach projektow skarg Ministra Sprawied-
liwosci do Sadu Najwyzszego;

13) realizacja zadan zwigzanych z przeprowadzaniem egza-
minu konkursowego na aplikacje komornicza i egzaminu
komorniczego;

14) rozpatrywanie odwotan od uchwat komisji egzamina-
cyjnych do spraw aplikacji komorniczej;

15) realizacja zadan zwiazanych z przeprowadzaniem egza-
minu dla os6b ubiegajacych sie o licencje syndyka;

16) rozpatrywanie odwotan od decyzji przewodniczacego
Komisji Egzaminacyjnej odmawiajacych dopuszczenia
osoby ubiegajacej sie o licencje syndyka do udziatu
w egzaminie oraz opracowywanie projektéw decyzji Mi-
nistra Sprawiedliwosci w tych sprawach;

17) zatwierdzanie programow zajec¢ teoretycznych stazy
urzedniczych w sadach i prokuraturach;

18) opracowywanie projektéw pism procesowych w to-
czacych sie przed sadami administracyjnymi sprawach
dotyczacych egzaminow na aplikacje: adwokacka,
radcowska, notarialng i komornicza, skarg na bezczyn-
nos$¢ Ministra Sprawiedliwosci w tym zakresie, sprze-
ciwéw od uchwat organow samorzadu adwokackiego
lub samorzadu radcéw prawnych o wpisie lub o odmowie
wpisu na liste aplikantéw adwokackich albo apli-
kantéw radcowskich, uchwat komisji egzaminacyjnych
Il stopnia;

19) wspotpraca z wydziatami prawa uczelni wyzszych oraz
instytucjami i placowkami naukowo-badawczymi w za-
kresie egzaminéw na aplikacje: adwokacka, radcowska,
notarialng i komornicza oraz prac legislacyjnych prowa-
dzonych przez departament.

Rozdziat 16
Biuro Informacyjne Krajowego Rejestru Karnego

8 26. 1. Do zakresu zadan Biura Informacyjnego Krajowego
Rejestru Karnego nalezy wykonywanie zadan zwigzanych
z prowadzeniem Krajowego Rejestru Karnego, okreslonych w:

1) ustawie z dnia 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze
Karnym (Dz. U. z 2008 r. Nr 50, poz. 292 oraz z 2009 r.
Nr 53, poz. 432 i Nr 168, poz. 1323) i wydanych na jej
podstawie przepisach wykonawczych;

2) ustawie z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym
(Dz. U. z 2005 r. Nr 108, poz. 908, z pézn. zm."%) oraz
ustawie z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie
imprez masowych (Dz. U. Nr 62, poz. 504).

0 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone
w Dz. U. z 2005 r. Nr 109, poz. 925, Nr 175, poz. 1462, Nr 179,
poz. 1486 i Nr 180, poz. 1494 i 1497, z 2006 r. Nr 17, poz. 141,
Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 190, poz. 1400, Nr 191, poz. 1410 i Nr 235,
poz. 1701, z 2007 r. Nr 52, poz. 343, Nr 57, poz. 381, Nr 99, poz. 661,
Nr 123, poz. 845 i Nr 176, poz. 1238, z 2008 r. Nr 37, poz. 214,
Nr 100, poz. 649, Nr 163, poz. 1015, Nr 209, poz. 1320, Nr 220,
poz. 141111426, Nr 223, poz. 1461 i 1462 i Nr 234, poz. 1573 i 1574
oraz z 2009 r. Nr 3, poz. 11, Nr 18, poz. 97, Nr 79, poz. 663, Nr 91,
poz. 739, Nr 92, poz. 753, Nr 97, poz. 802 i 803, Nr 98, poz. 817
i Nr 168, poz. 1323.

2. W zakresie wykonywania zadan dotyczacych wymiany
informacji z rejestréw karnych z organami innych panstw
Biuro Informacyjne Krajowego Rejestru Karnego stosuje
postanowienia odpowiednich umoéow miedzynarodowych,
a takze uczestniczy w miedzynarodowych projektach
stuzgcych opracowywaniu nowych rozwigzan w tym zakresie
i prowadzi takie projekty.

3. Uprawnienia i obowiazki dyrektora Biura Informacyj-
nego Krajowego Rejestru Karnego okreslone sa rowniez
w ustawie z 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Karnym
i wydanych na jej podstawie przepisach wykonawczych.

Rozdziat 17
Biuro Analiz i Etatyzacji Sadownictwa Powszechnego

§ 27. Do zakresu zadan Biura Analiz i Etatyzacji Sadow-
nictwa Powszechnego nalezy:

1) dokonywanie analiz obciazenia praca sedzidéw i innych
pracownikéw sadownictwa powszechnego oraz ich
rozmieszczenia i wykorzystania w poszczegdlnych jed-
nostkach organizacyjnych;

2) opracowywanie i wdrazanie programu racjonalnego
wykorzystania sedzidw i innych pracownikow sgdow-
nictwa powszechnego oraz podejmowanie innych
dziatan majacych na celu zapewnienie etatyzacji sagdow
powszechnych stosownie do rzeczywistych potrzeb,
wynikajacych ze stanu obcigzenia praca;

3) opracowywanie propozycji limitow zatrudnienia
sedziow oraz propozycji wielkosci zatrudnienia
w innych grupach zawodowych pracownikéw sadéw
powszechnych w powigzaniu z planami rzeczowymi
zadan do projektu budzetu witasciwych czesci budzetu
panstwa;

4) opracowywanie wnioskow o dokonanie obwieszczen
o wolnych stanowiskach sedziowskich, a takze opinio-
wanie wnioskéw o delegowanie sedziéw do innych
sadow, przeniesien sedziow na inne miejsce stuzbowe
oraz wnioskow dotyczacych zwolnionych etatow w innych
grupach zawodowych pracownikéw sadownictwa
powszechnego, w celu wiasciwego rozmieszczenia
zasobow kadrowych;

5) opracowywanie i opiniowanie rozwigzan organizacyj-
nych dotyczacych funkcjonowania sgdownictwa po-
wszechnego w zakresie zwigzanym z koniecznoscia za-
pewnienia racjonalnego i optymalnego wykorzystania
jego zasoboéw kadrowych;

6) przetwarzanie i opracowywanie danych statystycznych
w zakresie obcigzenia pracg sedziow i innych pracowni-
kéw sadownictwa powszechnego, w tym prowadzenie
bazy danych o limitach i obsadach sedziowskich oraz
planach i obsadach w innych grupach zawodowych
pracownikow sadownictwa powszechnego;

7) koordynowanie i nadzorowanie sprawozdawczosci sta-
tystycznej w zakresie obcigzenia pracg sedziow i innych
pracownikdéw sadownictwa powszechnego w celu
zapewnienia dostepnosci aktualnych danych oraz kom-
pletnosci i poprawnosci sprawozdan statystycznych
sporzadzanych przez sady powszechne;
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8) przeprowadzanie w sgdach powszechnych doraznych
wizytacji i lustracji dotyczacych prawidtowosci stoso-
wania przepiséw o biurowosci sadowej i organizacji
pracy sekretariatéw sadowych, w tym sposobu prowa-
dzenia urzadzen ewidencyjnych oraz rzetelnosci sporza-
dzania sprawozdan statystycznych, w zakresie zwia-
zanym z koniecznos$cig zapewnienia wiarygodnosci
danych wykorzystywanych do realizacji zadan okres-
lonych w pkt 1 6.

Rozdziat 18

Biuro do Spraw Wydawania Monitora Sadowego
i Gospodarczego

8 28. Do zakresu zadan Biura do Spraw Wydawania
Monitora Sadowego i Gospodarczego nalezy:
1) wydawanie i rozpowszechnianie ,Monitora Sagdowego
i Gospodarczego”;
2) opracowywanie pod wzgledem redakcyjnym i przygo-
towywanie do druku Dziennika Urzgdowego Ministra
Sprawiedliwosci.

Rozdziat 19

Biuro Ochrony Informacji Niejawnych,
Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych

§ 29. Do zakresu zadan Biura Ochrony Informacji Niejaw-
nych, Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych nalezy:
1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych wytwa-
rzanych, przetwarzanych, przekazywanych lub przecho-
wywanych w Ministerstwie Sprawiedliwosci;

2) zapewnienie ochrony systemow i sieci teleinforma-
tycznych, w ktérych sg wytwarzane, przetwarzane, prze-
chowywane lub przekazywane informacje niejawne;

3) przeprowadzanie postepowan sprawdzajacych;

4) szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informac;ji
niejawnych;

5) prowadzenie kancelarii tajnej Ministerstwa Sprawied-
liwosci;

6) opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych
w jednostce organizacyjnej i nadzorowanie jego realizacji;

7) kontrola przestrzegania przepisow o ochronie informacji
niejawnych;

8) okresowa kontrola ewidencji, materiatéw i obiegu
dokumentéw niejawnych;

9) realizowanie przedsiewzie¢ z zakresu zarzadzania kryzy-
sowedo, przygotowan obronnych i wspétpracy cywilno-
-wojskowej w Ministerstwie Sprawiedliwosci oraz
jednostkach organizacyjnych podlegtych Ministrowi
Sprawiedliwosci lub przez niego nadzorowanych;

10) wdrazanie i doskonalenie procedur Krajowego Planu
Zarzadzania Kryzysowego;

11) przygotowywanie analiz, opinii, wnioskéw i propozycji
rozwigzan systemowych na potrzeby Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego w Ministerstwie Sprawiedliwosci;

12) zapewnienie funkcjonowania statego dyzuru w Mini-
sterstwie Sprawiedliwosci oraz jednostkach organiza-
cyjnych podlegtych Ministrowi Sprawiedliwosci lub
przez niego nadzorowanych;

13) planowanie i koordynowanie przygotowan Ministerstwa
Sprawiedliwosci do udziatu w krajowych i miedzynaro-
dowych ¢wiczeniach z zakresu zarzadzania kryzysowego;

14) zapewnienie ochrony fizycznej obiektow Ministerstwa
Sprawiedliwos$ci, w tym kontrola ruchu osobowego
w tych obiektach;

15) realizowanie zadan Ministra Sprawiedliwosci w zakre-
sie obronnosci panstwa zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 r.
Nr 241, poz. 2416, z pdézn. zm."") oraz wydanymi na jej
podstawie przepisami wykonawczymi.

Rozdziat 20
Biuro Administracyjno-Finansowe

§ 30. 1. Do zakresu zadan Biura Administracyjno-Finan-
sowego nalezy:

1) wykonywanie zadan dysponenta trzeciego stopnia
$srodkéw budzetowych Ministerstwa Sprawiedliwosci
oraz prowadzenie rachunkowosci Ministerstwa Sprawie-
dliwosci, w tym:

a) sporzadzanie projektu planu finansowego Ministerstwa
Sprawiedliwosci,

b) sporzadzanie planu finansowego Ministerstwa
Sprawiedliwosci po ogtoszeniu ustawy budzetowej
na dany rok,

c¢) potwierdzanie zgodnosci operacji gospodarczych
z planem finansowym Ministerstwa Sprawiedliwosci,

d) wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi,

e) prowadzenie ksiegowosci syntetycznej i analitycznej
dochodéw i wydatkéw budzetowych,

f) prowadzenie ewidencji ksiegowej zdarzen gospo-
darczych,

g) dokonywanie kontroli dowodow ksiegowych pod
wzgledem formalnym i rachunkowym,

h) prowadzenie obstugi kasowej Ministerstwa Spra-
wiedliwosci,

i) sporzadzanie dokumentacji ptacowej,

j) prowadzenie rejestru zawartych umaow, z ktorych wyni-
kaja zobowiazania finansowe Ministerstwa Spra-
wiedliwosci,

k) rozliczanie kosztow krajowych i
wyjazdow stuzbowych,

I) sporzadzanie sprawozdan budzetowych;

2) prowadzenie rachunkowosci Funduszu Pomocy Postpe-
nitencjarnej, w tym dokonywanie kontroli formalnej
i rachunkowej przekazywanych przez Departament
Wykonania Orzeczen i Probacji dowodow ksiegowych
dotyczacych wydatkowania $rodkéw funduszu, a takze
sporzadzanie sprawozdania z wykonania planu finan-
sowego Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej na pod-
stawie sprawozdan przesytanych przez jednostki orga-

zagranicznych

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone

w Dz. U. z 2004 r. Nr 277, poz. 2742, z 2005 r. Nr 180, poz. 1496,
z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 220, poz. 1600, z 2007 r. Nr 107,
poz. 732 i Nr 176, poz. 1242, z 2008 r. Nr 171, poz. 1056, Nr 180,
poz. 1109, Nr 206, poz. 1288, Nr 208, poz. 1308 i Nr 223, poz. 1458
oraz z 2009 r. Nr 22, poz. 210, Nr 97, poz. 801, Nr 161, poz. 1278,
Nr 190, poz. 1474 i Nr 219, poz. 1706.
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nizacyjne resortu sprawiedliwos$ci oraz podmioty okre-
$lone w art. 43 § 5 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Ko-
deks karny wykonawczy, ktérym przyznano srodki
z Funduszu Pomocy Postpenitencjarnej;

3) prowadzenie ewidencji rzeczowych sktadnikow majat-
kowych pozostajacych w zarzadzie Ministerstwa Spra-
wiedliwosci oraz gospodarowanie nimi, z wytaczeniem
gospodarowania sprzetem komputerowym;

4) administrowanie nieruchomos$ciami pozostajgcymi
w posiadaniu Ministerstwa Sprawiedliwosci;

5) planowanie i realizacja zadan inwestycyjno-remontowych
dotyczacych nieruchomosci pozostajacych w posiadaniu
Ministerstwa Sprawiedliwosci;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z zakupem sprzetu,
wyposazenia i materiatéw biurowych oraz ustug z za-
kresu obstugi administracyjno-gospodarczej;

7) zapewnienie obstugi oraz prowadzenie rozliczen
w zakresie zakwaterowania, transportu, poligrafii, facznosci
telefonicznej, opieki zdrowotnej pracownikéw oraz
gromadzenia i udostepniania zbioréow bibliotecznych
Ministerstwa Sprawiedliwosci;

8) zapewnienie obstugi kancelaryjnej Ministerstwa Spra-
wiedliwos$ci przez wyodrebniona w strukturze biura
Kancelarie Gtéwna w zakresie ustalonym w instrukcji
kancelaryjnej;

9) wykonywanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem po-
wierzonego Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa
Sprawiedliwo$ci nadzoru nad zaktadami budzetowymi
utworzonymi przez Ministra Sprawiedliwos$ci, w tym
prowadzenie zbiorczej sprawozdawczosci;

10) przygotowywanie planéw wymiany pojazdéw stuzbo-
wych w jednostkach organizacyjnych resortu sprawie-
dliwosci, z wytaczeniem jednostek organizacyjnych
Stuzby Wieziennej, oraz wspotpraca z tymi jednostkami
w zakresie zakupéw samochodéw.

2. Wykonujac zadania okreslone w ust. 1 pkt 1 w zakresie
srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej przezna-
czonych na wspoétfinansowanie projektow realizowanych
w Ministerstwie Sprawiedliwosci, Biuro Administracyjno-
-Finansowe wspoétdziata z Departamentem Wspodtpracy
Miedzynarodowej i Prawa Europejskiego, w tym w szcze-
golnosci:

1) prowadzi wyodrebniona ewidencje ksiegowa zdarzen
gospodarczych zwiagzanych z realizacja projektéw i do-
konuje ptatnosci, z uwzglednieniem podziatu na po-
szczegolne priorytety, projekty, zadania i realizujace je
departamenty lub biura oraz na paragrafy klasyfikacji
budzetowej;

2) potwierdza dostepnos$é srodkow na realizacje zadan
w ramach projektéw na podstawie opracowanego przez
Departament Wspoétpracy Miedzynarodowej i Prawa
Europejskiego planu wydatkdw na realizacje projektow;

3) przekazuje Departamentowi Wspotpracy Miedzynaro-
dowej i Prawa Europejskiego biezace informacje o stanie
wykonania planu wydatkéw i zaangazowania srodkow;

4) przekazuje Departamentowi Wspotpracy Miedzynaro-
dowej i Prawa Europejskiego sprawozdania finansowe
niezwtocznie po zamknieciu kazdego okresu sprawoz-
dawczego;

5) sporzadza czes¢ finansowg wnioskow beneficjentow
o ptatnosé;

6) przekazuje Departamentowi Wspotpracy Miedzynaro-
dowej i Prawa Europejskiego comiesieczng informacje
o wydatkach poniesionych w ramach realizacji projektow,
wraz z kopiami dowodow ksiegowych oraz wyciagow
bankowych.

3. Wydziatem Rachunkowosci Budzetowej kieruje gtowny
ksiegowy Ministerstwa Sprawiedliwosci, ktorego uprawnienia
i obowiazki okreslaja odrebne przepisy.
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