RZECZPOSPOLITA POLSKA
MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI
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Znak sprawy: BF-A-111-3820-17/06

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

wykonanie systemu rejestracji audio przebiegu rozpraw sadowych

ZATWIERDZAM:

z upowaznienia Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Sprawiedliwosci

Marcin Szymanski

Naczelnik Wydziatu Informatyzacji Resortu
w Departamencie CORS i Informatyzacji Resortu

Warszawa, dnia 10. sierpnia 2006 roku



Rozdzial I: Nazwa oraz adres zamawiajgcego.

Ministerstwo Sprawiedliwo$ci
Al. Ujazdowskie 11
00-950 Warszawa

Zgodnie z § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 14 kwietnia 2000 r.
w sprawie zasad ustalania rozktadu 1 wymiaru czasu pracy pracownikow urzedéw
administracji rzadowej (Dz. U. Nr 28, poz. 350, z p6zn. zm.) oraz zgodnie z § 10 ust. 2
zarzadzenia Nr 25/2004 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci z dnia 14
czerwca 2004 r. w sprawie regulaminu pracy w Ministerstwie Sprawiedliwosci pracownikow
Zamawiajacego obowiazuje pigciodniowy tydzien pracy — od poniedziatku do piatku.
Pracownicy rozpoczynaja pracg o godzinie 8:15, a koncza ja o godzinie 16:15.

Rozdziatl I1: Tryb udzielenia zamdowienia.

Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawa” 1 przepisoOw
wykonawczych wydanych na jej podstawie. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej
Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia, zwanej dalej w skrocie ,,SIWZ”, maja
zastosowanie przepisy ustawy.

Rozdzial I11: Opis przedmiotu zamowienia.
1. Opis przedmiotu zamoOwienia dotyczy systemu rejestracji audio przebiegu rozpraw
sadowych, ktory obejmuje:

1.1. wykonanie oprogramowania do rejestracji audio przebiegu rozpraw sadowych oraz
do ich odtwarzania i archiwizacji,

1.2. wykonanie projektu rozmieszczenia sprzgtu, na kazdej z 800 sal rozpraw,
znajdujacych si¢ w lokalizacjach sadéw wskazanych na Liscie Dystrybucyjnej
(zatacznik nr 4 do istotnych warunkéw umowy), zgodnie z zasadami opisanymi
w zalaczniku nr 1 do istotnych warunkoéw umowy,

1.3. dostarczenie sprz¢tu i jego zainstalowanie na kazdej z 800 sal rozpraw, znajdujacej
si¢ w lokalizacjach sadow, wskazanych na Liscie Dystrybucyjnej (zatacznik nr 4
do istotnych warunkéw umowy), zgodnie z zasadami opisanymi w zataczniku nr 1
do istotnych warunkow umowy,

1.4. zainstalowanie, skonfigurowanie i uruchomienie oprogramowania,

1.5. dostarczenie dokumentacji uzytkownika i techniczne;,

1.6. przeniesienie na zamawiajacego wszelkich praw autorskich majatkowych do
wykonanego oprogramowania.

Szczegotowy zakres przedmiotu zamoOwienia zostal okreslony w istotnych warunkach
umowy, ktéry stanowi zatacznik nr 3 do SIWZ.

2. Znak sprawy postgpowania nadany przez Zamawiajacego: BF-A III — 3820-17/06.

3. Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV):
Glowny przedmiot:
32330000-5 Aparatura do nagrywania i powielania dzwigku i1 obrazu wideo
Dodatkowe przedmioty:
32341000-5 Mikrofony
32342410-9 Sprzet dzwigkowy
30241200-2 Oprogramowanie aplikacyjne



74142120-3 Uslugi opracowywania projektéw innych niz budowlane

Rozdzial 1V: Opis czesci zamowienia, jeieli zamawiajqcy dopuszcza
sktadanie ofert czesciowych

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Rozdzial V: Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupelniajqcych,
o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt6 i 7 ustaw orazg
okolicznosci, po ktorych zaistnieniu bedq one udzielane.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetiajacych.

Rozdzial VI: Termin wykonania zamowienia.

Termin wykonania zaméwienia: 45 dni od dnia zawarcia umowy.

Rozdzial VII: Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz
minimalne warunki, jakim muszq odpowiadaé oferty
wariantowe, jezeli zamawiajqcy dopuszcza ich skladanie.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozdzial VIII: Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkow.

1. Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu

1.1. Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy o udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy,
ktorzy:
1.1.1. posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

1.1.2. posiadaja niezbgdna wiedzg i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

1.1.3. znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i1 finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia,

1.1.4. nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.
2. Opis sposobu dokonywania oceny speiniania warunkow udziatu w postepowaniu:

2.1. Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktéorych mowa w pkt. 1.1. na
podstawie zlozonego wraz z oferta oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu
w postgpowaniu, okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy i na podstawie ztozonych wraz
z oferta dokumentéw zadanych przez Zamawiajacego potwierdzajacych speinianie
tych warunkow, o ktérych mowa w rozdziale IX SIWZ.



2.2. Ocena spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na zasadzie:
Wykonawca ,,spetnia” albo ,,nie spelnia” poszczegdlne warunki.

2.3. Jezeli Wykonawca nie ztozy os$wiadczen i dokumentéw potwierdzajacych speknianie
warunkoéw udziatu w postgpowaniu lub z tresci dotaczonych dokumentéw nie bedzie
wynikaé, ze zostaly spetnione warunki okre$lone w pkt 1.1., to po nieskutecznym
wezwaniu do uzupelnienia zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy, Zamawiajacy wykluczy
Wykonawce odpowiednio na podstawie art. 24 ust. 1 i1 2 ustawy.

Rozdzial IX: Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie majq dostarczyé wykonawcy w celu

potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu.

1. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy,
Zamawiajacy zada ztozenia wraz z oferta nastgpujacych dokumentow:

a)

b)

aktualny odpis z wilasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert — kopia dokumentu
(dokumentow) poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginalem przez osobg/osoby
uprawniona/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy,

aktualne zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wihasciwego
oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spolecznego potwierdzajacych odpowiednio, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
podatkéw, oplat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i1 spoleczne lub
zaswiadczen, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego
organu - wystawionych nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu
sktadania ofert — kopia dokumentu (dokument6w) poswiadczona za zgodno$¢ z
oryginalem przez osob¢/osoby uprawniong/uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy,

Wykonawcy prowadzacy dzialalnos¢ w formie spotki jawnej, w zakresie zaswiadczen,
o ktérych mowa w lit. b), w tym takze w zakresie zaswiadczenia wtasciwego naczelnika
urzedu skarbowego, musza co najmniej przedlozy¢ za§wiadczenie wystawione na spotke —

kopia

dokumentu (dokumentéw) poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez

osob¢/osoby uprawniong/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

¢) aktualne informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24

d)

ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem
terminu sktadania ofert — kopia dokumentu (dokumentéw) poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginalem przez osob¢/osoby uprawniong/uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy,

aktualne informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert - kopia dokumentu (dokumentéw) poswiadczona za zgodnoS$¢ z
oryginalem przez osob¢/osoby uprawniona/uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

Wykonawcy prowadzacy dziatalno$¢ w formie spotki jawnej, oprocz informacji,
o ktorej mowa w lit. ¢) wystawionej na kazdego ze wspolnikow, musza przedtozy¢ informacje
z KRK (dotyczaca podmiotéw zbiorowych), o ktérej mowa w lit. d), wystawiona na spotke -



kopia dokumentu (dokumentéw) poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez
osobg¢/osoby uprawniona/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

2. Wykonawca jest zobowiazany zlozy¢ wraz z oferta o§wiadczenie o spetnieniu warunkow
udzialu w postgpowaniu z art. 22 ust. 1 ustawy — w zalaczeniu druk do ewentualnego
wykorzystania (Zatacznik nr 2 do SIWZ). Oryginal o§wiadczenia podpisany przez
osobg¢/osoby uprawniona/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

3. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcoéw wystepujacych wspolnie o udzielenie
zamowienia, czyli w szczegdlnosci spotki cywilne i konsorcja, dokumenty wymienione
odpowiednio w pkt 1 i1 4 niniejszego rozdziatu sktada kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

4. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt 1 niniejszego
rozdziatu:

4.1. ppkta, b, d — sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma
siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci;

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenie
spoleczne lub zdrowotne albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleghlych platnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu;

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie;

4.2. ppkt ¢ — sktada zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego lub administracyjnego
kraju pochodzenia albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy.

4.3. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 4.1. lit. a i ¢ oraz pkt 4.2. niniejszego rozdziatu ,
powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesi¢ey przed uplywem terminu
sktadania ofert. Dokument, o ktéorym mowa w pkt 4.1. lit b niniejszego rozdziatu
powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesiace przed uptywem terminu
sktadania ofert.

4.4. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 4
niniejszego rozdziatu, zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie
ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju
pochodzenia osoby lub kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce
zamieszkania. Przepis pkt 4.3. stosuje si¢ odpowiednio.

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 4 niniejszego rozdzialu nalezy zlozy¢ w formie kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osob¢/osoby uprawniona/uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane
wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez osobe¢/osoby
uprawniong/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Rozdzial X: Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego
z wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen i dokumentow,
a takie wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢ z
wykonawcami.

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca
przekazuja faksem na nr 022/628-97-85. Zawsze jest dopuszczalna forma pisemna.



Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawcy przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

We wszelkiej korespondencji dotyczacej niniejszego postgpowania zaleca si¢ wskazywaé
znak sprawy postgpowania nadany przez Zamawiajacego lub nazwg zamdéwienia nadana
przez Zamawiajacego.

Warunki uzyskania dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ:
4.1. Wykonawca moze zwroéci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.

4.2. Zamawiajacy jest obowiazany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba ze prosba
o wyjasnienie tresci SIWZ wptyngta do Zamawiajacego na mniej niz 6 dni przed
terminem sktadania ofert.

4.3. Wszelkie pytania dotyczace wyjasnienia treSci SIWZ powinny by¢ wnoszone
w formie faksu, w jezyku polskim lub wraz z thumaczeniem na j¢zyk polski. Zawsze
jest dopuszczalna forma pisemna.

4.4. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym
przekazat SIWZ, bez ujawnienia zrodta zapytania, w tym umieszcza je na stronie
internetowej na ktorej zostata zamieszczona specyfikacja.

Ze strony Zamawiajacego osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest
Matgorzata Filipek - glowny specjalista w Biurze Finansowo-Administracyjnym,
tel. 022/52-12-773, — w zakresie spraw formalnych wynikajacych z ustawy.

Zgodnie z § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 kwietnia 2000 r.
w sprawie zasad ustalania rozkladu i wymiaru czasu pracy pracownikow urzedoéw
administracji rzadowej (Dz. U. Nr 28, poz. 350, z p6zn. zm.) oraz zgodnie z § 10 ust. 2
zarzadzenia Nr 25/2004 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwo$ci z dnia 14
czerwca 2004 r. w sprawie regulaminu pracy w Ministerstwie Sprawiedliwosci
pracownikow Zamawiajacego obowiazuje pigciodniowy tydzien pracy — od poniedziatku
do piatku. Pracownicy rozpoczynaja pracg o godzinie 8:15, a koncza ja o godzinie 16:15.

Rozdzial XI: Wymagania dotyczqce wadium.

1.

Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium w wysokosci: 150 000,00 ztotych (stownie: sto
pigcdziesiat tysiecy ztotych)

Wadium nalezy wnie$¢ przed uplywem terminu sktadania ofert.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:
a) pieniadzu,

b) porgczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym zZe porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym,

c) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rowoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. Nr 109, poz. 1158 z pdzn. zm.).

Wadium wnoszone w pieniadzu nalezy wptacaé przelewem na nastgpujacy rachunek
bankowy (konto Ministerstwa Sprawiedliwosci):



Kredyt Bank S.A. IV O/Warszawa
Nr 70 1500 1777 1217 7004 1919 0000
z zalecanym dopiskiem: wadium dot. BF-A-II1-3820-17/06

5. Zgodnie z umowa rachunku bankowego S$rodki pienigzne — wadia zgromadzone-
przechowywane na rachunku Ministerstwa Sprawiedliwosci sa nieoprocentowane.

6. Oryginaly gwarancji lub porgeczen musza by¢ zlozone w siedzibie Ministerstwa
Sprawiedliwo$ci, w tym np. w kasie czynnej w godz. 11"°-14" lub w sekretariacie
Biura Finansowo-Administracyjnego pok. 15.

7. W ofercie prosimy poda¢ formg i dat¢ w jakiej zostalo wniesione wadium lub zlozy¢ wraz
z oferta dowdd wniesienia wadium w formie np. kopii wniesionej gwarancji, porgczenia
lub polecenia przelewu (podanie tych informacji jest pozadane, lecz nie jest to warunek
konieczny).

8. Zamawiajacy zatrzymuje wadium Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana
w przypadkach przewidzianych w art. 46 ust. 5 ustawy (odpowiednio).

9. Wadia wniesione w formie gwarancji lub porgczen musza zawiera¢C w swojej tresci
zobowigzanie gwaranta lub poreczyciela do wyptaty sumy wadium na zadanie
Zamawiajacego w przypadkach okreslonych w art. 46 ust. 5 ustawy.

10. Wykonawca, ktéry nie wniesie wymaganego wadium zostanie wykluczony
Z postgpowania, a jego oferta zostanie uznana za odrzucona.

Rozdzial XII: Termin zwiqzania ofertq
1. Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 60 dni.
2. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Rozdzial XIII: Opis sposobu przygotowywania ofert.
1. Wykonawca przygotowuje i przedstawia ofert¢ zgodnie z opisem okreslonym w SIWZ.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
3. Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.
4

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Oferty Wykonawcy, ktory ztozy wigcej
niz jedna ofertg, zostana uznane za niezgodne z ustawa i odrzucone.

5. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim. Zamawiajacy nie
wyraza zgody na zlozenie oferty, o$§wiadczen i1 innych wymaganych dokumentow
w innym jezyku niz jezyk polski, z uwzglednieniem zapiséw rozdzialu IX niniejszej
SIWZ.

6. Dopuszcza si¢ uzywanie w o$wiadczeniach, ofertach oraz innych dokumentach okreslen
obcojezycznych w zakresie okre§lonym w art. 11 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r.
o jezyku polskim (Dz. U. Nr 90, poz. 999, z p6zn. zm.).

7. Zamawiajacy dopuszcza, aby Wykonawca sporzadzit ofert¢ wraz z zalacznikami na
wiasnych formularzach pod warunkiem, ze ich tres¢ odpowiada¢ bedzie warunkom
okreslonym przez Zamawiajacego w niniejszym SIWZ oraz warunkom okre§lonym
w ustawie oraz w aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie.



8.

10.

11.

12.

13.

Niezaleznie, czy Wykonawca sktada ofertg i zalaczniki do oferty na wlasnym formularzu
(formularzach) Iub nie wypehit formularzy w pelnym zakresie, czy tez sktada oferte na
formularzu (formularzach) Zamawiajacego albo sktada oferte¢ w innej formie, podpisana
oferta (oryginal) musi zawiera¢ co najmnie;j:

8.1 1imig i nazwisko i / lub nazwe (firm¢) Wykonawcy/ Wykonawcow wystepujacych
wspolnie;

8.2 adres Wykonawcy/Wykonawcow;

8.3 opis przedmiotu zaméwienia — w postaci dwoch wypelionych tabel,
zamieszczonych w zaltaczniku do formularza ofertowego (zatacznik 1 do SIWZ);
wypelnione tabele bgda stanowily réwnocze$nie potwierdzenie, ze przedmiot
zamoOwienia i warunki jego realizacji sa zgodne z okre§lonymi w niniejszym SIWZ
lub na wilasnych formularzach zawierajacych w tresci co najmniej opis cech
zgodnych z treSciami cech z w/w tabel i wypetnienie ich zgodnie z zasadami
okreslonymi w zataczniku nr 1 do istotnych warunkow umowy;

8.4 laczna ryczattowa ceng brutto oferty w ztotych,

8.5 warunki platno$ci np.: poprzez akceptacjg warunkow z SIWZ;

8.6 termin wykonania zamoéwienia, np. poprzez akceptacj¢ terminu okre§lonego
w rozdziale VI SIWZ;

8.7 warunki gwarancji np.: poprzez akceptacj¢ warunkow gwarancji z SIWZ;

8.8 zalaczone o$wiadczenie Wykonawcy o treSci zgodnej z tredcig art. 22 ust. 1 ustawy;

8.9 zalaczone dokumenty, o ktorych mowa w rozdziale IX SIWZ;

8.10 stosowny dokument np.: pelnomocnictwo (upowaznienie) jezeli dotyczy.

Oferta (Formularz ofertowy — zatacznik nr 1 do SIWZ) oraz o§wiadczenie z art. 22 ust. 1
ustawy musza by¢ zlozone w formie oryginalu i podpisane przez osobg (osoby)
uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca do zlozenia oferty, moze wykorzysta¢ wzor formularza ofertowego —
zalacznik nr 1 do SIWZ.

Zaleca sig, aby oferta zawierata dane Wykonawcy dotyczace nr REGON, adresu
internetowego (URL), adresu poczty elektronicznej (e-mail). Zamawiajacy zamieszcza te
informacje w ogloszeniu o udzieleniu zamowienia.

Zaleca sig, aby oferta zawierala wskazanie rachunku bankowego Wykonawcy, na ktore
Zamawiajacy dokona zwrotu wadium.

Dopuszcza sig¢ sktadania jednej oferty przez dwoch lub wigce; Wykonawcow, pod
warunkiem, ze taka oferta spelnia¢ bedzie nastgpujace wymagania:

13.1. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie w szczegolnosci spotki cywilne i konsorcja
musza ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

13.2. Wykonawcy wystepujacy wspolnie musza zalaczy¢ do oferty pelnomocnictwo do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo do
reprezentowania w postgpowaniu i1 zawarcia umowy Ww sprawie zamoéwienia
publicznego — oryginal dokumentu lub jego kopia poswiadczona za zgodnos$¢
z oryginalem przez osob¢ uprawniong do reprezentowania Wykonawcy lub
kserokopia z podpisem notarialnie poswiadczonym.

13.3. Wraz z oferta musza by¢ zataczone dokumenty zgodnie z rozdziatem IX SIWZ.



14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

13.4. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcow
wystepujacych wspolnie.

13.5. Wykonawcy wystepujacych wspdlnie ponosza solidarna odpowiedzialnos¢ za
wykonanie umowy.

Oferta powinna by¢ czytelna, napisana pismem maszynowym, komputerowym lub
odrecznie oraz podpisana przez:

14.1. osobe(y) wykazane w prowadzonych przez sad rejestrach handlowych, spétdzielni
lub rejestrach przedsigbiorstw panstwowych, lub

14.2. osobg(y) wymienione w zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnos$ci
gospodarczej, lub

14.3. inna osobg(y) legitymujaca si¢ pisemnym pelnomocnictwem do reprezentowania
wykonawcy udzielonym przez osoby, o ktérych mowa powyzej.

Pelnomocnictwo musi by¢ =zalaczone w oryginale i wystawione przez osoby
reprezentujace podmiot gospodarczy albo =zalaczone jako kopia pelnomocnictwa
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby reprezentujace podmiot lub
kserokopia z podpisem notarialnie po§wiadczonym.

Zaleca sig, aby oferta zawierala spis tresci oraz numeracj¢ stron.

Do oferty musza by¢ zalaczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi
postanowieniami SIWZ.

Zaleca sig, aby wszelkie zmiany, poprawki, modyfikacje 1 uzupetnienia w tek$cie oferty
byly parafowane i datowane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

Wykonawca musi umie$ci¢ ofert¢ wraz ze wszystkimi zatacznikami w prawidlowym,
zamknigtym opakowaniu, w sposob gwarantujacy zachowanie w poufnosci jej tresci oraz
zabezpieczajacy jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert.

Zaleca sig, aby opakowanie posiadato:
20.1. nazwg 1 adres Wykonawcy,

20.2. nazwe i adres Zamawiajacego:

Ministerstwo Sprawiedliwosci,
Al. Ujazdowskie 11,
00-950 Warszawa
20.3. oznaczenie:

» Wykonanie systemu rejestracji audio przebiegu rozpraw sadowych”
,NIE OTWIERAC PRZED 05.10.2006 r. godz. 12:30”.

a) Poprzez prawidlowe opakowanie oferty, w tym takze zamknigcie, nalezy rozumiec taki
sposob zabezpieczenia tresci oferty, ktory uniemozliwi jakiejkolwiek osobie zapoznanie
si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert — zgodnie z art. 86 ust. 1 1 2 ustawy —
z jakimkolwiek elementem tresci o§wiadczen ztozonych przez Wykonawcg.

b) Niewlasciwe oznaczenie opakowania zawierajacego ofert¢ spowoduje odrzucenie
oferty, jezeli braki lub btedy w tym zakresie uniemozliwia prawidtowe otwarcie oferty
(np. z powodu braku oznaczenia “Oferta na ...” lub “nie otwiera¢ przed ...” w przypadku
przekazania oferty poprzez pocztg, Kancelaria Gldéwna Ministerstwa Sprawiedliwosci
moze dokona¢ jej otwarcia przed wyznaczonym terminem, zgodnie z zasadami
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21.

22.

23.

obowiazujacymi w Ministerstwie Sprawiedliwosci dotyczacymi korespondencji — co
spowoduje odrzucenie oferty).

Ze wzgledu na mozliwos¢ uszkodzenia opakowania podczas przesytania oferty, zaleca si¢
zastosowanie dwoch kopert oznakowanych jak wyze;j.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej
oferty przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzaniu zmian przez
Wykonawce musi by¢ ztozone wedtug takich samych wymagan jak skladana oferta, np.:
z dopiskiem na opakowaniu ,,ZMIANA OFERTY”. Koperty oznaczone dopiskiem
~ZMIANA OFERTY” zostana otwarte przy otwieraniu oferty 1 zostana dolaczone do
oferty.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofa¢ si¢
z postgpowania np. poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia z napisem na kopercie
»WYCOFANIE OFERTY”.

Rozdzial XIV: Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1.

Ofert¢ nalezy ztozy¢ lub przesta¢ do siedziby Zamawiajacego w Warszawie,
Al. Ujazdowskie 11, Sekretariat Biura Finansowo-Administracyjnego pokdj nr 15 do dnia
05.10.2006 r., do godz. 12.00.

Oferta ztozona po terminie zostanie zwrocona bez otwierania po uplywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 05.10.2006 r., o godz. 12.30 w sali nr 615 w siedzibie
Zamawiajacego. Otwarcie ofert jest jawne.

Rozdzial XV: Opis sposobu obliczenia ceny

1.

4.

Oferta musi zawiera¢ ryczaltowa ceng brutto dla catego przedmiotu zamoéwienia, zwanej
dalej ,.taczna ryczattowa cena brutto oferty”, lub takze ,,cena” w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, ze zm.), tj. warto$¢
wyrazonag w jednostkach pieni¢znych, ktéora Zamawiajacy bgdzie obowiazany zaplaci¢
Wykonawcy za towar lub ustuge; w cenie uwzglednia si¢ podatek od towardéw i1 ustug oraz
podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrgbnych przepisow sprzedaz towaru (ustugi)
podlega obciazeniu podatkiem od towardw 1 ustug oraz podatkiem akcyzowym.

Jezeli w postgpowaniu zostanie ztozona oferta, ktdrej wybdr prowadzilby do powstania
obowiazku podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow
ustug w zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow
1 ushug, ktory miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia przez Wykonawcow
krajowych i zagranicznych, sposob ztozenia oferty cenowej uzalezniony jest od siedziby
lub miejsca zamieszkania pelnomocnika (ustanowionego przez Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia), zobowiazanego do wystawiania faktur
naleznych z tytulu wykonania umowy (tj. pelnomocnik majacy siedzibg lub miejsce
zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wymaganiami dla
Wykonawcow krajowych; poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — zgodnie
z wymaganiami dla Wykonawcow zagranicznych).

Laczna ryczaltowa ceng¢ brutto oferty nalezy skalkulowa¢ uwzgledniajac zapisy pkt 2 w
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§ 5 zatacznika nr 3 do SIWZ oraz pkt III zatacznika nr 1 do istotnych warunkéw umowy.

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty.

Rozdziat XVI: Informacje dotyczqce walut obcych, w jakich mogq byé prowadzone
rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcq.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Rozdziat XVII:  Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajqcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty wraz 7 podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Kryteria oceny ofert:
Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie podlegaja odrzuceniu, na podstawie
nastgpujacego kryterium:

Lp. | Kryterium Maksymalna liczba punktow

1. | Laczna ryczaltowa cena brutto oferty 100

2. Sposéb oceny ofert:
2.1. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omyiki
rachunkowe w obliczeniu ceny zgodnie z art. 87 1 88 ustawy.
2.2. Obliczenie liczby punktow przyznanych kazdej ofercie zostanie dokonane na
podstawie ponizszego wzoru:

C.
P =100*—min
Ci
gdzie:
i — numer oferty,
P; — liczba punktow przyznanych i-tej ofercie,
Cmin — najnizsza taczna ryczaltowa cena brutto oferty sposrod tacznych

ryczaltowych cen brutto wszystkich ofert,

C — taczna ryczattowa cena brutto i-tej oferty.

2.3. Zamawiajacy udzieli zamowienia publicznego temu z Wykonawcow, ktorego oferta
w toku oceny ofert nie zostanie odrzucona i bgdzie oferta z najnizsza ceng - zostanie
uznana za najkorzystniejsza, tzn. otrzyma najwigksza liczbg punkow P.

Rozdziat XVIII: Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

1. Umowe moze podpisa¢ w imieniu wykonawcy osoba (osoby) upowazniona do
reprezentowania wykonawcy wymieniona w aktualnym odpisie z whasciwego rejestru
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albo w aktualnym zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej lub
pelnomocnik, ktory przedstawi stosowne petnomocnictwo. Oryginat dokumentu lub jego
kopia poswiadczona za zgodno$¢ =z oryginatem przez osobg uprawniona do
reprezentowania Wykonawcy lub kserokopia z podpisem notarialnie poswiadczonym.

2. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowiazany jest do wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, zgodnie z postanowieniami Rozdziatu XIX SIWZ.

3. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig
o udzielenie zamodwienia, Zamawiajacy zada przed zawarciem umowy W sprawie
zamoOwienia publicznego, przedstawienia umowy regulujacej wspotprace tych
wykonawcow - oryginal dokumentu lub jego kopia poswiadczona za zgodno$¢
z oryginalem przez osob¢ uprawniona do reprezentowania Wykonawcow lub
kserokopia z podpisem notarialnie poswiadczonym.

Rozdziat XIX: Wymagania dotyczqce zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy.

1. Zamawiajacy zada od wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10 % ceny
catkowitej podanej w ofercie - tacznej ryczaltowej ceny brutto przedmiotu zamdwienia
(warto$ci umowy). Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stuzy pokryciu roszczen
z tytuhu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

2. Wykonawca wniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie pdzniej niz w dniu
zawarcia umowy.

3. Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastgpujacych formach.
a) pieniadzu,

b) porgczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowiazaniem pieni¢znym,

¢) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkr 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci

3. Zabezpieczenie wnoszone w pieniadzu Wykonawca wplaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajacego: Kredyt Bank S.A. IV O/Warszawa nr:
28 1500 1777 1217 7004 1906 0000.

4. Jezeli  zabezpieczenie  wniesiono w  pieniadzu, zamawiajacy  przechowuje
je na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie
wniesione w pieniadzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego,
na ktorym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku
oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

5. Zwolnienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nastapi w nastgpujacy sposob:
70% wysokosci zabezpieczenia w terminie 30 dni od daty koncowego bezusterkowego
odbioru, 30% wysokosci zabezpieczenia w terminie nie pdzniej niz w 15. dniu po uptywie
okresu gwarancji.
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Rozdzial XX:  Istotne dla stron postanowienia, ktore zostanq wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogolne warunki
umowy albo wzor umowy, jeieli Zamawiajqcy wymaga od Wykonawcy,
aby zawarl 7 nim umowe w sprawie zamowienia publicznego na takich
warunkach

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie zamowienia
publicznego na warunkach okre$lonych w istotnych warunkach umowy, ktore zostana
wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, stanowiace
zalacznik 3 do SIWZ.

Rozdziat XXI:  Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujqcych Wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zamowienia.

Wykonawcy przystuguja $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI ustawy - Prawo

zamowien publicznych w art. 179 — 198, w tym: w przepisach wspolnych w art. 179, protest

w art. 180 —183, odwotanie w art. 184 — 193 i skarga do sadu w art. 194 — 198.

Date i ewentualnie godzing ztozenia protestu ustala si¢ na podstawie:

- prezentaty, ktéra nadaje si¢ w momencie otrzymania dokumentu przez Zamawiajacego,
aw szczegolnosci przez: Biuro Podawcze, Kancelari¢ Glowna Ministerstwa
Sprawiedliwosci, Sekretariat Biura Finansowo-Administracyjnego, Sekretariat Dyrektora
Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci,

- wplywu faksu zgodnie z zapisem rozdziatu X pkt 1 SIWZ.

Zgodnie z § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 14 kwietnia 2000 r.
w sprawie zasad ustalania rozktadu 1 wymiaru czasu pracy pracownikow urzedéw
administracji rzadowej (Dz. U. Nr 28, poz. 350, z pdzn. zm.) oraz zgodnie z § 10 ust. 2
zarzadzenia Nr 25/2004 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci z dnia 14
czerwca 2004 r. w sprawie regulaminu pracy w Ministerstwie Sprawiedliwo$ci pracownikéw
Zamawiajacego obowiazuje pigciodniowy tydzien pracy — od poniedziatku do piatku.
Pracownicy rozpoczynaja pracg o godzinie 8:15, a koncza ja o godzinie 16:15.

Spis zalacznikow do SIWZ:

1. zal. nr 1 do SIWZ — formularz ofertowy o nazwie OFERTA wraz z tabelami
stanowiacymi zalacznik do formularza ofertowego,

2. zal. nr 2 do SIWZ — o$wiadczenie o spetnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1
ustawy — Prawo zamoéwien publicznych,

3. zal nr 3 do SIWZ — istotne warunki umowy.
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